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anek |. — Uvodni ustanoveni

Tento organizacni rad se vydava na zékladé § 102 odst. 2 pismena o) zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,,zdkon o obcich”).

Clanek Il. - Zakladni ustanoveni

1)

2)

v

C

Organizacni fad Méstského urfadu HorSovsky Tyn stanovi zdsady cinnosti a fizeni
méstského Uradu, rozsah pravomoci, povinnosti orgdnli mésta - Zastupitelstva mésta
HorSovsky Tyn, Rady mésta HorSovsky Tyn, starosty, méstského uradu a zvlastnich
organl mésta, rozsah odpovédnosti starosty, vedoucich odbort, organizacni strukturu
méstského uradu a napli prace jednotlivych odborl a zvlastnich organt, délbu prace
mezi jeho slozkami, jejich vzdjemné vztahy a vztahy k organizacim a zafizenim, které
zaklada nebo zfizuje mésto.

Organizaéni Fad je zavazny pro véechny osoby organizaéné zatazené do struktury MéU.
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anek Ill. - Postaveni a plsobnost mésta

2)

3)

4)

5)

6)

7)

. Postaveni mésta

Mésto HorSovsky Tyn je izemnim samospravnym celkem, jehoZ postaveni a plisobnost
upravuje zakon o obcich a zvlastni zakony.

Mésto HorSovsky Tyn je samostatné spravovano zastupitelstvem mésta. Dalsimi organy
mésta je rada mésta, starosta, méstsky urad a zvlastni orgdn mésta.

Mésto HorSovsky Tyn spravuje své zaleZitosti samostatné (dale jen ,samostatna
plUsobnost").

Statni organy a organy krajli mohou do samostatné plisobnosti zasahovat, jen vyzaduje-li
to ochrana zdkona, a jen zplsobem, ktery zdkon stanovi. Rozsah samostatné plisobnosti
muZe byt omezen jen zdkonem.

Dozor nad vykonem samostatné plsobnosti mésta vykonava Krajsky urad Plzenského
kraje v pfenesené plsobnosti a Ministerstvo vnitra Ceské republiky. Dozor se provadi
nasledné a zjistuje se pfi ném soulad obecné zavaznych vyhlasek mésta se zakony a
soulad usneseni, rozhodnuti a jinych opatifeni orgdnli mésta se zdkony a jinymi pravnimi
predpisy.

Organ mésta, jemuz byl zdkonem svéren vykon statni spravy, vykonava tento organ jako
svou prenesenou pUsobnost (dale jen ,prenesend plsobnost").

Pokud zvlastni zdkon upravuje plisobnost mésta a nestanovi, Ze jde o prenesenou
plUsobnost, plati, Ze se jednd vidy o samostatnou plsobnost.
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8) Dozor nad vykonem prenesené plisobnosti mésta vykonava Ministerstvo vnitra a Krajsky
urad Plzeriského kraje v prenesené plsobnosti. Dozor se provadi nasledné a zjistuje se
pfi ném soulad usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni orgdni mésta, které nejsou
nafizenimi mésta, se zadkony, jinymi pravnimi predpisy nebo v jejich' mezich téz s
usnesenimi vlady nebo se smérnicemi Ustfednich spravnich aradd.

2. Samostatna pusobnost

Do samostatné pusobnosti mésta patti zalezitosti, které jsou v zajmu mésta a obéan mésta,
pokud nejsou zakonem svéreny krajiim nebo pokud nejde o pfenesenou pusobnost organu
mésta nebo o plsobnost, kterd je zvlastnim zdkonem svéfena spravnim uradlm jako vykon
statni spravy, a ddle zdleZitosti, které do samostatné plsobnosti mésta svéri zakon.

Do samostatné plisobnosti mésta patfi zejména zaleZitosti uvedené v § 84, 85 a 102 zakona
o obcich, s vyjimkou vydavani nafizeni mésta.

Mésto Horsovsky Tyn vykonava samostatnou plsobnost na svém uUzemi, které tvofri
Horsovsky Tyn, Borovice, Dolni Metelsko, Hasov, Horni Metelsko, HorSov, Kocourov, Lazce,
Nova Ves, Oplotec, Podhdji, Podrainice, Semosice, Svata Anna, Svinna u Stitar, Tasnovice,
Valdorf, Vévrov.

Mésto HorSovsky Tyn zfidilo pro vykon samostatné plsobnosti:
a) organizacni slozku (bez pravni subjektivity):

- Méstska knihovna HorSovsky Tyn, ndmeésti Republiky 102, 346 01 HorSovsky Tyn,
b) zfidilo (bez pravni subjektivity):

- Meéstskd policie HorSovsky Tyn - Zastupitelstvo mésta HorSovsky Tyn se na svém
zasedani ¢. 28 dne 17. 9. 2018 usnesenim ¢. 28/2018 F. 1) usneslo vydat na zakladé
ust. § 1 odst. 1 zakona ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich predpisu,
a v souladu s ust. § 10 pism. d) a ust. § 84 odst. 2 pism. h) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, obecné zavaznou vyhlasku
mésta Horsovsky Tyn ¢. 1/2018 o zfizeni méstské policie.

3. Prenesena plsobnost

1) Pfenesena plisobnost ve vécech, které stanovi zvlastni zakony je v zakladnim rozsahu
svéfeném meéstu vykondvana organy mésta urCenymi zak. o obcich nebo jinym zdkonem
nebo na zdkladé zdkona o obcich. Spradvnim obvodem je Uzemi mésta, tj. HorSovsky Tyn,
Borovice, Dolni Metelsko, Hasov, Horni Metelsko, Horsov, Kocourov, Lazce, Nova Ves,
Oplotec, Podhdji, Podraznice, Semosice, Svata Anna, Svinna u Stitar, Tasnovice, Valdorf,
Vévrov.

2) Mésto Horsovsky Tyn je v souladu s ust. § 1 zakona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci
s povérenym obecnim Uradem a stanoveni obci s rozsifenou plsobnosti, ve znéni pozdéjsich
predpisl, obci s povéfenym obecnim urfadem. Vedle prenesené plisobnosti podle bodu 1)
vykonava v rozsahu jemu svéreném zvlastnimi zakony prenesenou plsobnost ve spravnim
obvodu vymezeném vyhlaskou ¢.388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodd obci s
povéfenym obecnim uUradem spravnich obvodl obci s rozsifenou plsobnosti, ve znéni
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pozdéjSich predpisl, konkrétné pak na uzemi obci: Blizejov, HorSovsky Tyn, Kienovy
Meclov, Mezholezy (dfive okres HorSovsky Tyn), Mirkov, Semnévice, Srby, Velky Malahov,
Vidice.

3) Mésto HorSovsky Tyn je dle § 2 odst. 1 zdkona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s
povéfenym obecnim Uradem a stanoveni obci s rozsifenou pusobnosti, ve znéni pozdéjsich
predpisli, obci s rozSifenou plsobnosti. Vedle prenesené plsobnosti podle bodu 2)
vykonava v rozsahu jemu svéreném zvlastnimi zakony prenesenou pulsobnost ve spravnim
obvodu vymezeném vyhlaskou ¢. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodl obci s
povéfenym obecnim Uradem a spravnich obvod( obci s rozsifenou plsobnosti, ve znéni
pozdéjsich prepisli, konkrétné pak na Uzemi obci: Blizejov, Cermna, Hlohova, Hlohovéice,
HorSovsky Tyn, Kienovy, Meclov, Mezholezy (dfive okres HorSovsky Tyn), Mirkov,
Mocerady, Osvracin, Podévousy, Puclice, Semnévice, Srby, Stankov, Velky Malahov, Vidice.

4) Podle §96 zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon( (dale jen ,,zdkon o matrikach”), ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky
Ministerstva vnitra ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon o matrikach, je Méstsky urad
v HorSovském Tyné matricnim ufadem se spravnim obvodem vymezeném uUzemim obci:
Blizejov, Horsovsky Tyn, Kfenovy, Meclov, Mezholezy (dfive okres HorSovsky Tyn), Mirkov,
Mocerady, Osvracin, Semnévice, Srby, Velky Malahov, Vidice.

5) Podle § 13 zdkona ¢. 183/2006 Sh., o Uzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, je Méstsky ufad v HorSovském Tyné Obecnym
stavebnim Uradem takto:

- obecni urad obce s rozSitenou pusobnosti je stavebnim ufadem se spravnim obvodem
vymezen Uzemim obci Blizejov, Cermnd, Hlohova, Hlohovéice, Horsovsky Tyn, Kienovy,
Meclov, Mezholezy (dfive okres HorSovsky Tyn), Mifkov, Mocerady, Osvracin, Podévousy,
Puclice, Semnévice, Srby, Starikkov, Velky Malahov, Vidice;

- povéreny obecni uUrad je stavebnim Uradem se spravnim obvodem vymezeném Uzemim
obci Blizejov, HorSovsky Tyn, Kfenovy, Meclov, Mezholezy (dfive okres HorSovsky Tyn),
Mirkov, Semnévice, Srby, Velky Malahov, Vidice.

v

6) Na zakladé zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpis, je Méstsky urad HorSovsky Tyn silni¢nim spravnim ufadem takto:

obecni Urad obce s rozsitenou plsobnosti, ktery vykonava plsobnost silnicniho spravniho
Uradu a specialniho stavebniho Uradu se spravnim obvodem vymezen tuzemim obci Blizejov,
Cermna, Hlohova, Hlohovéice, HorSovsky Tyn, Kienovy, Meclov, Mezholezy (dfive okres
HorSovsky Tyn), Mifkov, Mocerady, Osvracin, Podévousy, Puclice, Semnévice, Srby,
Stankov, Velky Malahov, Vidice.

7) P¥i vykonu pfenesené plisobnosti se organy mésta fidi:

a) pfivydavani nafizeni obce zakony a jinymi pravnimi predpisy;

b) v ostatnich pfipadech téz usnesenim vlady a smérnicemi Ustfednich spravnich uradud
a navrhy, oparenimi pfislusnych orgadn( ver. spravy prijatymi pfi kontrole vykonu
prenesené plisobnosti;

Metodickou a odbornou pomoc pfi vykonu prenesené plsobnosti vykonava Krajsky urad
Plzeriského kraje.



4 — Organy mésta

Organy mésta
Orgdanem mésta v souladu se zdkonem o obcich je zastupitelstvo mésta, rada mésta,

starosta, méstsky urad a zvlastni organy mésta.

Zastupitelstvo mésta

1) Zastupitelstvo mésta je vrcholnym organem mésta. Pocet ¢lenl zastupitelstva mésta
se stanovi na kazdé volebni obdobi v souladu se zdkonem o obcich nejpozdéji do 85
dnl pfed dnem voleb do zastupitelstev obci. Zastupitelstvo mésta HorSovsky Tyn ma
ke dni Ucinnosti tohoto organizacniho fadu 15 ¢lend. Mandat ¢lena zastupitelstva
obce vznikd zvolenim. Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva mésta upravuje zakon
o obcich.

2) Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech patticich do samostatné plsobnosti mésta.
Pravomoc zastupitelstva mésta je uvedena v § 84 a 85 zdkona o obcich.

3) Zastupitelstvu mésta je mimo jiné vyhrazeno:

zfizovat a rusit prispévkové organizace a organizacni slozky mésta, schvalovat
jejich zfizovaci listiny,

rozhodovat o zaloZeni nebo ruseni prdvnickych osob, schvalovat jejich
zakladatelské listiny, spole¢enské smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy
a rozhodovat o Ucasti jiz zaloZzenych pravnickych osobach,

delegovat zastupce mésta, s vyjimkou § 102 odst. 2 pism. c) zakona o obcich, na
valnou hromadu obchodnich spolecnosti, v nichz md mésto majetkovou ¢ast
navrhovat zastupce mésta do ostatnich organli obchodnich spole¢nosti, v nichz
ma mésto majetkovou Ucast, a navrhovat jejich odvolani,

vydavat obecné zavazné vyhlasky mésta, rozhodovat o vyhlaseni mistniho
referenda, stanovit pocet ¢lent rady mésta,

volit z fad ¢len( zastupitelstva mésta starostu, mistostarostu a dalsi ¢leny rady
mésta a odvolavat je z funkce,

urcovat funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva mésta uvolnéni,

zfizovat nebo rusit méstskou policii,

rozhodovat o spolupraci mésta s jinymi obcemi a o formeé spoluprace.

4) Zastupitelstvo mésta si mUze zfidit jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Vidy
zfizuje kontrolni a finanéni vybor. Zije-li v Gzemnim obvodu mésta alespori 10% obé&ant
hlasicich se k ndrodnosti jiné nez Ceské, zfizuje se vybor pro narodnostni mensiny.
Pfedsedou vyboru je vidy c¢len zastupitelstva mésta, to neplati, jde-li o predsedu
osadniho vyboru. Prava a povinnosti vyboru zastupitelstva mésta jsou uvedena v § 117 az
121 zakona o obcich.

Rada mésta
1) Rada mésta je vykonnym organem meésta v oblasti samostatné plsobnosti a ze své
¢innosti se odpovidd zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené plsobnosti pfislusi
radé mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zadkon.



2) Radu mésta tvofi starosta, mistostarosta a dalsi clenové rady mésta. Pocet ¢lenl rady
mésta je lichy a Cini nejméné 5 a nejvySe 11 ¢lend, pficemz nesmi pfesahovat jednu
tfetinu poctu clend zastupitelstva mésta. Rada mésta v HorSovském Tyné ma pét
clen(.

3) Rada mésta se schazi ke svym schlizim podle potreby, jeji schlize jsou neverejné.
Rada mésta mlze k jednotlivym bodlim svého jedndni pfizvat dalSiho ¢lena
zastupitelstva mésta nebo jiné osoby.

4) Prava a povinnosti rady mésta jsou uvedena v § 99 az 102a zdkona o obcich.

5) Radé mésta je mimo jiné vyhrazeno:

— plnit vlci pravnickym osobdm a organizacnim slozkam zaloZzenym nebo zfizenym
zastupitelstvem meésta, s vyjimkou méstské policie, Ukoly zakladatele nebo
ztizovatele podle zvlastnich predpisli, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu mésta (§
84 odst. 2 zdkona o obcich),

— rozhodovat ve vécech mésta jako jediného spolecnika obchodni spolecnosti,

— vydavat nafizeni mésta,

— projednat a fesit navrhy, pfipominky a podnéty prfedlozené ji ¢leny zastupitelstva
mésta nebo komisemi rady mésta,

— stanovit rozdéleni pravomoci v méstském arfadu, zfizovat a rusit odbory
a oddéleni méstského uradu,

— na navrh tajemnika méstského ufadu jmenovat a odvoldvat vedouci odbori
méstského uradu v souladu se zdkonem o Ufednicich Uzemnich samospravnych
celku, stanovit celkovy pocet zaméstnancl mésta zafazenych v méstském uradu
a v organizacnich slozkach mésta.

6) Rada mésta si zfizuje jako své iniciativni a poradni orgdny komise. Komise je ze své
¢innosti odpovédna radé mésta, ve vécech prenesené pusobnosti na svéfeném Useku
je podfizena starostovi.

7) Rada mésta zabezpecuje rozhodovani ostatnich zdlezZitosti patficich do samostatné
plUsobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu mésta nebo pokud si je
zastupitelstvo obce nevyhradilo. Rada mésta muze tyto pravomoci zcela nebo z¢asti
svérit starostovi nebo méstskému Uradu; rada mésta muize svérit méstské policii zcela
nebo z¢&3asti rozhodovani o pravnich jednanich souvisejicich s ¢innosti méstské policie.

Starosta

1) Starosta zastupuje mésto navenek.

2) Starostu a mistostarostu (mistostarosty) voli do funkci zastupitelstvo mésta z fad
svych €lend. Starosta a mistostarosta musi byt obéanem Ceské republiky. Za vykon
své funkce odpovidaji zastupitelstvu mésta.

3) Starosta jmenuje a odvoldvd se souhlasem feditele krajského uradu tajemnika
méstského uradu v souladu se zvlastnim zakonem a stanovi jeho plat podle zvlastnich
predpisl; bez souhlasu reditele krajského uradu je jmenovani a odvolani tajemnika
méstského Uradu neplatné.

4) Starosta:

a) odpovidd za vcéasné objednani prezkoumani hospodareni mésta za uplynuly
kalendarni rok,

b) plni ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpis(, uzavira a ukoncuje pracovni
pomér se zaméstnanci mésta a stanovi jim plat podle zvlastnich predpisd, pokud neni



ve mésté tajemnik méstského uradu; vedouci odboru jmenuje, odvolava a stanovi jim
plat, jen neni-li zfizena rada mésta,

c) miZe po projednani s feditelem krajského uradu svéfit komisi vykon prenesené
pUsobnosti v urcitych vécech,

d) mGZe pozadovat po Policii Ceské republiky spolupréci pfi zabezpeéeni mistnich
zalezitosti vefejného poradku,

e) odpovida za informovani verejnosti o ¢innosti mésta,

f) zabezpecuje vykon prenesené pusobnosti ve mésté, kde neni tajemnik méstského
Uradu,

g) rozhoduje o zaleZitostech samostatné pUsobnosti mésta svéfenych mu radou
mésta,

h) pIni dalsi ukoly stanovené timto zakonem a zvlastnimi zakony,

i) pIni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpist vici uvolnénym clenlim zastupitelstva a tajemnikovi méstského uradu.

5) Starosta svolava a zpravidla tidi zaseddni zastupitelstva mésta a rady mésta,
podepisuje spolu s ovérovateli zapis z jedndni zastupitelstva mésta a zapis ze schlize
rady mésta.

6) Je-li starosta ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal a neni-li sou¢asné zvolen
novy starosta, vykonava jeho pravomoc aZ do zvoleni starosty mistostarosta, kterého
urcilo zastupitelstvo mésta k zastupovani starosty (§ 104 odst. 1 zdkona o obcich).
Neurcilo-li zastupitelstvo mésta mistostarostu k zastupovdani starosty nebo byl-li
tento mistostarosta z funkce odvolan nebo se funkce vzdal soucasné se starostou,
povéfi zastupitelstvo mésta vykonem pravomoci starosty nékterého z ¢len(
zastupitelstva mésta.

7) Starostu zastupuje mistostarosta. Zastupitelstvo mésta mlze zvolit vice mistostarostu
a svérit jim nékteré ukoly. Mistostarosta, kterého urci zastupitelstvo mésta, zastupuje
starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci.

8) Starosta spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta.

9) Starosta pozastavi vykon usneseni rady mésta, ma-li za to, Ze je nesprdvné. Véc pak

predloZi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva mésta.

10)V pripadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje starosta pro vykon prenesené
pusobnosti zvlastni orgdny mésta, jmenuje a odvolava jejich cleny. V pripadech
stanovenych zvlastnimi zakony vykonava zvlastni organ obce s rozsifenou plsobnosti
statni spravu pro spravni obvod obce s rozsifenou pUsobnosti.

11)V Cele zvlastniho organu mésta muize byt jen osoba, ktera, nestanovi-li zvlastni zakon
jinak, prokazala zvlastni odbornou zpusobilost v oblasti pfenesené plsobnosti, pro
jejiz vykon byl zvlastni organ zfizen. Pro prokdzani zvlastni odborné zpUsobilosti
osoby stojici v Cele zvlastniho organu obce plati obdobné ustanoveni zvlastnich
pravnich predpisli upravujicich toto prokazani pro uredniky Uzemnich samospravnych
celkd. To ustanoveni se nevztahuje na pripady, kdy v Cele zvlaStniho orgdnu mésta
stoji na zakladé ustanoveni zvlastniho zakona starosta.

12) Dosavadni starosta v obdobi ode dne voleb do zastupitelstva mésta do zvoleni
nového starosty nebo mistostarosty vykonava pravomoci starosty podle § 103 zdkona
o obcich; v tomto obdobi vykondvad své pravomoci téz dosavadni mistostarosta.
Nevykondva-li dosavadni starosta své pravomoci podle véty prvni, vykonava je
dosavadni mistostarosta, a je-li dosavadnich mistostarostl vice, ten, kterého prede

8


https://app.codexis.cz/doc/CR/5008#L475
https://app.codexis.cz/doc/CR/5008#L465

dnem voleb povéfilo zastupitelstvo mésta zastupovanim starosty, jinak ten, kterého
povéfil dosavadni starosta. Vykondval-li ke dni voleb pravomoci starosty clen
zastupitelstva mésta.

13)Starosta mda pravo uzivat pfi vyznamnych pfilezitostech a obcanskych obradech
zavésny odznak. Zavésny odznak ma uprostied velky statni znak a po obvodu
odznaku je uveden nazev Ceska republika.

14) Rada mésta mlze stanovit, v kterych pripadech miiZze tento odznak uZivat jiny clen

zastupitelstva obce nebo tajemnik obecniho uradu.

Meéstsky urad

Méstsky Urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského uradu (dale jen ,tajemnik
M&U") a zaméstnanci mésta zafazeni do méstského Gfadu. V Cele Gfadu je starosta. Rada
mésta zfizuje pro jednotlivé Useky cinnosti méstského uUradu odbory méstského uradu
a oddéleni, v nichzZ jsou zaclenéni zaméstnanci mésta zarazeni do méstského uradu.

Méstsky urad

a) v samostatné pUsobnosti pIni Ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada
mésta a pomahd vyborlm a komisim v jejich ¢innosti,

b) vykondva prenesenou plisobnost podle § 61 zakona o obcich, s vyjimkou véci, které patfi
do plsobnosti jiného organu mésta.

Zvlastni organy meésta

V souladu s ustanovenim § 106 zakona o obcich starosta v pfipadech stanovenych zvlastnimi
zakony zfizuje pro vykon prenesené pusobnosti zvlastni orgdny mésta, jmenuje a odvolava
jejich €leny. V pripadech stanovenych zvlastnimi zdkony vykonava zvlastni organ meésta
s rozSifenou plsobnosti statni spravu pro spravni obvod obce s rozsifenou plsobnosti.

Zvlastnim orgdnem mésta je:

a) Komise k projednavani prestupka

Projednava prestupky podle § 61 z. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o
nich, ve znéni pozdéjsich predpisii. Komise miZe projednavat prestupky proti poradku ve
statni spravé, prestupky proti porddku v Uzemni samospravé, prestupky proti verejnému
poradku, prestupky proti obcanskému souziti, prestupky proti majetku a prestupky,
o kterych to stanovi jiny zakon. PFi zfizeni komise starosta urci, které prestupky komise
projedndva namisto méstského uradu.

b) Komise socidlné - pravni ochrany déti

Jeji plisobnost stanovi §38 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdé&jdich predpisi. Cinnost komise zabezpeluje odbor socidlnich véci a zdravotnictvi
Méstského uradu HorSovsky Tyn (ddle jen odbor socidlnich véci a zdravotnictvi nebo OSVZ).
Starosta jmenuje a odvoldva predsedu komise, jeho zastupce a ostatni ¢leny komise z ¢len(
zastupitelstva mésta a fyzickych osob, které spoluplsobi pfi socidalné-pravni ochrané,
zejména pedagogickych pracovnikl, psychologl, zdravotnickych pracovnik(i, zastupcl
povérenych osob, obcanskych sdruZeni, cirkvi a jinych pravnickych nebo fyzickych osob.
Tajemnikem komise je zaméstnanec mésta zafazeny na odboru socidlnich véci
a zdravotnictvi Méstského Ufadu v HorSovském Tyné.



c) Povodiova komise zak. ¢. 254 /2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakond (vodni
zakon), ve znéni pozdéjsich predpis)

Rada mésta muze k plnéni ukoll pfi ochrané pred povodnémi, je-li v jejich uzemnich
obvodech moZnost povodni, zfidit povodriovou komisi, jinak tuto cinnost zajistuje rada
mésta. Pfedsedou povodriové komise mésta je starosta mésta. Dalsi ¢leny komise jmenuje
z ¢lend zastupitelstva mésta a z fyzickych a prdvnickych osob, které jsou zpusobilé
k provadéni opatreni, poptipadé pomoci pfi ochrané pred povodnémi.

Povodriovd komise zabezpecuje fizeni ochrany pfed povodnémi, jez zahrnuje pfipravu na
povodnové situace, fizeni, organizaci a kontrolu vsech pfislusnych cinnosti v prabéhu
povodné a v obdobi nasledujicim bezprostfedné po povodni véetné Fizeni, organizace
a kontroly ¢innosti ostatnich ucastnikl ochrany pred povodnémi.

Povodriovd komise mésta plini i ukoly povodriové komise obce s rozsitenou pusobnosti,
podfizené povodiovému organu uceleného povodi.

Cinnost komise zabezpeluje odbor Zivotniho prostfedi a obecni Zivnostensky uFad
Méstského urfadu HorSovsky Tyn.

Clanek IV. - Organiza¢ni struktura méstského Uradu

1) Méstsky UFad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik MéU a zaméstnanci mésta zafazeni
do méstského uradu.

2) V Cele uradu stoji starosta. V dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta
nevykondva funkci (dovolend, nemoc, Uraz apod.) jej zastupuje mistostarosta.

3) Mésto HorSovsky Tyn je obci s rozSifenou plsobnosti, proto v souladu se zdkonem
o obcich ma zfizenou funkci tajemnika méstského uradu.

4) Rada mésta (dale jen RM) pro jednotlivé useky ¢innosti Uradu zfidila odbory a oddéleni,
které plni dkoly jak v samostatné, tak i v pfenesené plsobnosti, jimiz je RM povéri nebo
které vyplyvaji z pfislusnych pravnich predpisi nebo z tohoto organiza¢niho fadu a jeho

priloh.

5) Odbory méstského uradu maji rovné postaveni. Jsou jimi:
a) odbor kanceldr starosty a vnitinich véci OKSVV
b) odbor majetku a investic mésta OMIM
c) odbor spravnich agend OSA
d) odbor finanéni a kolstvi OFS
e) odbor Zivotniho prostredi a obecni Zivhostensky urad 0ZPzU
f) odbor vystavby a Uzemniho planovani ovup
g) odbor dopravy a silniéniho hospodafstvi ODSH
h) odbor socidlnich véci a zdravotnictvi 0osvz

6) Jako organizacni slozky mésta jsou:
a) Meéstska knihovna HorSovsky Tyn
b) Meéstska policie HorSovsky Tyn

7) Odbory, oddéleni a Utvary jsou povinny v rozsahu své plsobnosti vzajemné si poskytovat
informace o ukolech, které plni, vyddvat stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory
a projednavat s nimi zalezitosti tykajici se ukoll spadajicich do jejich kompetence.

8) Celkovy pocet zaméstnancl mésta zarazenych do méstského uradu stanovi rada mésta.
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Clanek V. - Organizace a fizeni méstského Utadu

l. Starosta a mistostarosta

V Eele Mé&U je starosta, ktery odpovida za jeho ¢innost. V dobé nep¥itomnosti starosty nebo
v dobé, kdy starosta nevykondva funkci (dovolend, nemoc, uUraz apod.), jej zastupuje
mistostarosta

a) Starosta zajistuje:

1) ptipravu, svolavani a fizeni schizi rady mésta, svolavani a fizeni jednani zastupitelstva
mésta,

2) zastupovani mésta navenek, jednani ve vécech smluvnich, uzavirani smluv jménem
mésta (pravni ukony, které vyzaduji schvéleni zastupitelstvem mésta popfripadé radou
mésta, jsou bez tohoto schvaleni od prvopocatku neplatné. Podminuje-li zdkon
platnost pravniho Ukonu mésta predchozim zverejnénim, schvalenim nebo souhlasem,
opatfi se listina osvédcujici tento pravni ukon dolozkou, jiz bude potvrzeno, zZe tyto
podminky jsou splnény),

3) fizeni méstské policie,

4) odpovédnost za ¢innost hasi¢ského sboru,

5) odpovédnost za véci spadajici do obrany a ochrany mésta,

6) propagace mésta atd.

Vykonava dohled v oblasti:
— prenesené plsobnosti,
— sestavovani rozpoctu mésta, hospodareni podle néj, vyuctovani hospodareni 'mésta za
uplynuly kalendaini rok,
— hospodareni s majetkem mésta,
rozvoje Uzemniho obvodu mésta,
kultury (MKZ, Zdmek a hrad),
Skolstvi (vSechny typy skol),
socialni péce (pecovatelska sluzba) a zdravotnictvi,
hromadné autobusové dopravy - provoz verejné dopravy, styk sorganizacemi
provozujicimi vefejnou dopravu,
verejného poradku a Cistoty mésta a hrbitova,
— regenerace méstské pamatkové rezervace,
¢innosti knihovny,
— ¢innosti méstského kronikare,
— styku s podniky a podnikateli, Zivhostniky,
— mimoskolni prace s détmi a mladezi.

b) Mistostarosta
1) zastupuje starostu v dobé jeji nepfritomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykondva
funkci (dovolena, nemoc, Uraz apod.),
2) zastupuje mésto ve spravnim fFizeni (stavebni, vodopravni apod.), pokud jej
nezastupuje odbor majetku a investic mésta.
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Vykonava dohled v oblasti:

— investi¢ni ¢innost mésta, za tim uUcelem sleduje dotacni politiku statu a zajistuje
podavani zadosti,

— zasobovéani mésta vodou, odvadéni a ¢isténi odpadnich vod (CHVAK a.s., COV),

— svozu domovniho odpadu, uklidu na stanovistich kontejner(i, pfistavovani a odvozu
velkoobjemovych kontejnerd (BYTES),

— likvidace komundlniho odpadu (skladka Lazce-GIS),

— opatfeni zabrafiujicich vzniku éernych skladek a jejich likvidace (ZP),

— zasobovani mésta elektfinou (ZCE a.s) a plynem (ZP a.s.),

— provoz, udrzba a opravy méstského bytového fondu a nebytovych prostor, obsazovani
uvolnénych bytl, neopravnéné wuzivani bytl, vyuZivani nebytovych prostor
a ekonomika jejich provozu (BYTES),

— dodavky tepla a teplé vody (BYTES),

— udrzba verejnych komunikaci a verejnych prostranstvi, osvétleni mésta (BYTES),

— dopravni situace a parkovani ve mésté,

— sportovni aktivity obyvatel.

Il. Tajemnik méstského uradu

Tajemnik je zaméstnancem mésta zafazenym do méstského uradu. Tajemnika méstského
Uradu jmenuje a odvolavd starosta se souhlasem freditele krajského Uradu v souladu se
zdkonem o obcich a zdkonem o Ufednicich samospravnych celkd. Bez souhlasu feditele
krajského Uradu je jmenovani a odvolani tajemnika méstského uradu neplatné. Tajemnik
méstského Uradu je odpovédny za plnéni Ukoll méstského Ufadu v samostatné a prenesené
pusobnosti starostovi. Tajemnik méstského uradu nesmi vykonavat funkci v politickych
strandch a v politickych hnutich. Tajemnik méstského Ufadu se zucastruje zasedani
zastupitelstva mésta a schlizi rady mésta s hlasem poradnim.

Tajemnik méstského Gradu:
1) zajistuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéreny
radé meésta nebo zvlastnimu orgdnu mésta,
2) plni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,
3) stanovi podle zvlastnich pravnich predpisi platy vSem zaméstnancidm mésta
zarazenym do méstského uradu,
4) plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zaméstnancim mésta zafazenym do méstského uradu,
5) vydava spisovy rad, skartacni fdd a pracovni rdd méstského uUradu a dalsi vnitini
smérnice méstského uradu, nevyda-li je rada mésta,
6) podavd informace verfejnym sdélovacim prostiedkim o Ccinnosti rady mésta
a zastupitelstva mésta, zpracovdvd do mistniho Zpravodaje informace o ¢innosti rady
mésta a zastupitelstva mésta.

Ill. Vedouci odbord a oddélni méstského uradu

V Cele odboru méstského uradu je vedouci odboru, ktery fidi a odpovida za jeho ¢innost a za
kvalitu prace podfizenych zaméstnanc(i. Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich
zaméstnancl mésta zarazenych do méstského Uradu jsou uréeny obecné Zakonikem prace (§
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74) a timto organizacnim fadem. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné
nadrizeného vedouciho zaméstnance, jimzZ je fizen a jemuz je za svou ¢innost odpovédny.

Vedouci odboru je podfizen tajemnikovi M&U a mimo obecnych povinnosti vyplyvajicich ze
zakoniku prace:
1) v oblasti vSeobecného fizeni

stanovi v rozsahu plsobnosti odboru jeho konkrétni Ukoly a pfijima opatreni k jejich
zajisténi, vyddva potifebné pokyny, ozndmeni a rozhodnuti,

s pfedchozim souhlasem tajemnika M&U vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost
podfizenych zaméstnancl v pisemnych pracovnich naplnich a hodnoti jejich
pracovni ¢innost,

s predchozim souhlasem tajemnika M&U uréuje zaméstnance, ktery je opravnén
organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancl a davat jim k tomu ucelu
zavazné pokyny,

zabezpecuje spolupraci s ostatnimi odbory pfi plnéni Ukoll nad ramec pUsobnosti
odboru a vyZzaduje pomoc a spolupraci pfrislusnych odborl, odpovidad za
hospodarnost pfi vynakladani financnich prostfedkl a pti hospodareni s materialné
technickymi prostredky,

zajistuje Ukoly souvisejici s pfipravou obrany statu, s opatfenimi k reseni
mimoradnych situaci a s ochranou utajovanych skutecnostti,

zpracovava vyhledové programy rozvoje svéfeného odboru i jednotlivych Useku
Cinnosti, zpracovava v soucinnosti s finanénim odborem plan rozpoctu pfrislusné
kapitoly s urcenim priority,

predkladad podklady pro sestaveni rozpoctu a v pfipadé potieby predklada
finan¢nimu odboru navrhy na jeho zmény,

na vyzadani predklada RM zpravu o ¢innosti odboru dle programu ¢innosti RM,
predklada prislusnym komisim RM a vyborim ZM potfebné materidly na zakladé
vlastni ¢innosti nebo dle rozhodnuti, sleduje schvalovaci fizeni k této véci dle
usneseni nebo zapistd v komisich, RM a ZM,

odpovida za zverejnéni materidli podle zdkona nebo podle rozhodnuti RM, sleduje
usneseni RM a ZM a prednostné zajistuje ukoly z nich vyplyvajici, za plnéni téchto
ukoll plné odpovida RM,

zodpovida za vytizeni pfipominek ob¢and,

zajistuje zpracovani ndavrha prislusnych natizeni mésta nebo obecné zavaznych
vyhlasek mésta nebo internich predpistd v rdmci plisobnosti odboru,

zodpovida za provoz vozidel podle smérnice pro provoz vozidel,

vykonava dalsi ukony dle pokynli a pozadavkd RM, starosty, mistostarosty nebo
tajemnika Mé&U.

2) v oblasti kontroly

kontroluje vykon statni spravy na svéfeném useku,

kontroluje plnéni Gkoll odboru v oblasti samostatné plsobnosti,

kontroluje dodrZovani nafizeni mésta nebo obecné zavaznych vyhlasek mésta ve své
plUsobnosti a navrhuje potfebna opatreni,

kontroluje dodrzovani internich predpisii mésta podfizenymi zaméstnanci mésta a
navrhuje potfebna opatreni,

kontroluje ¢innost orgdnli obci na Useku pfenesené plisobnosti a poskytuje jim
odbornou pomoc,
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3)

kontroluje stanovenou vysi spravnich poplatkl podle vyhlasky o sprdvnich
poplatcich.
v oblasti personaini

— vsoucinnosti s kanceldfi starosty sleduje odbornou Uroven podfizenych

zaméstnancl a projedndvd s nimi zpulsob jejich vzdélavani, prohlubovani jejich
kvalifikace (vstupni vzdélavani, pribéiné vzdélavani a priprava a ovéreni zvlastni
odborné zpusobilosti — zabezpeceni vykonani zkousky zvlastni odborné
zpUsobilosti),

— navrhuje v mezich platnych pravnich predpist platové zarazeni zaméstnancl a vysi

jejich osobnich pfiplatkd,

— predkladd hodnoceni urovné prace jednotlivych zaméstnanct,
— urcuje Cerpani dovolené zaméstnancim,
— po dohodé stajemnikem Me&U vysild zaméstnance na sluZebni cesty, je-li tato

podminka dohodnuta v jejich pracovni smlouvé,

— vyjadfuje se k Zzadostem zaméstnancl o poskytnuti pracovniho volna z ddvodu

4)

obecného zajmu, Skoleni a dulezitych osobnich prekazek v praci.

v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
vede zaméstnance k dodrzovani predpisi o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci
a pozarni ochrané,
odpovidd za vybaveni pracovist a zaméstnancl potfrebnymi pomickami
a technickymi prostredky.

Vedouci oddéleni jsou zaméstnanci uradu jmenovani do funkce tajemnikem utadu. Jsou

G

primymi podfizenymi vedouciho odboru. Pisobnost vedoucich oddéleni:

jsou nadfizenymi zaméstnanc(l zafazenych do oddéleni;

odpovidaji za pInéni pracovnich ukol( oddéleni;

fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnanc;

ve spravnim fizeni povérfuji podfizené zaméstnance provadénim ukond spravniho
organu v fizeni (uréuji ,opravnéné Gfedni osoby” dle zvldtniho zdkona?*), nevyhradi-li
si to vedouci odboru;

odpovidaji za kvalitu a véasnost oddélenim zpracovdvanych materidld predkladanych
k projedndni organim mésta a nadfizenym osobdm méstského uradu.

4. Zastupovani zaméstnanci mésta zarazenych do méstského uradu

o zastupovani zaméstnanci rozhoduje jejich nejblizsi nadfizeny vedouci
zameéstnanec,

vedouci odboru se souhlasem tajemnika MéU uréi svého zastupce, ktery jej
zastupuje v jeho nepfitomnosti a vymezi rozsah jeho prav a povinnosti, kromé
rozhodovani ve vécech, které si vedouci vyhradil. Vedouci a jeho zastupce jsou
povinni se vzajemné informovat o vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na
radny vykon svérené funkce,

zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi predavani funkce vzdjemné informovat
o vsech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce,

zastupovany si mlzZe vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast ddlezitych otazkach,
pripadné pozastavit opatieni svého zastupce.
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5. Pfredani funkci

Pokud zaméstnanec odchazi trvale z funkce nebo bude planované delsi dobu nepfitomen (po
dobu delsi jak 1 mésic), je povinen svoji funkci predat pisemné (svému ndstupci, zastupci,
resp. pfimému nadfizenému). Ma-li pfedavaci proces ndvaznost na hmotnou odpovédnost,
provede se zarovent mimoradna inventarizace.

IV. Zaméstnanci mésta

Zameéstnanci mésta:
PIni pracovni povinnosti vyplyvajici:

1.

ze zakona,

z usneseni rady a zastupitelstva,

z organizacniho fadu a dalSich vnitfnich smérnic, predpist a pokyn,
z funkéniho zatazeni a popisu pracovni ¢innosti,

z pokyn( tajemnika,

z pokyn( vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni.

Jsou povinni zejména:

v

vykonavat vSechny prace v rozsahu stanoveném pracovni naplni pfislusejici do jejich
pusobnosti s plnou odpovédnosti, bez vaznych divodl nepresouvaji odpovédnost na
vyssi organizacni stupen, resp. nadfizeného zaméstnance,

dodrZovat obecné zavazné pravni predpisy,

postupovat podle vSech internich smérnic a pokyn( uradu,

plnit pokyny nadfizenych vydané v souladu s platnymi pravnimi predpisy,

plné vyuZivat pracovni doby k plnéni svéfenych ukold a tyto plnit kvalitné,
hospodarné a vcas,

uzavirat dohodu o odpovédnosti za schodek na svéfenych hodnotach, které je
zaméstnanec povinen vyuctovat, pokud je pro jejich funkci pfedepsana,

zvySovat svou odbornou uroveri, seznamovat se samostatné s pravnimi predpisy
a odbornymi vyklady k nim,

dodrzovat predpisy o bezpecnosti prace a oznamovat zjisténé nedostatky na tomto
useku,

radné hospodafit se svéfenymi prostredky,

nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy organizace,

spolupracovat s kontrolnimi organy a organy ¢innymi v trestnim fizeni.

. Soustava zakladnich organiza¢nich norem méstského uradu

Soustava zdkladnich organizaénich norem méstského Ufadu je tvofena témito smérnicemi:

1.

Organizacni fad — predstavuje zakladni organiza¢ni normu komplexniho charakteru a
vytvari zaklad navazujicich organizacnich norem uradu. Schvaluje RMP, vydava tajemnik
Uradu.

Pracovni ¥ad — vymezuje pracovné pravni vztahy mezi zaméstnavatelem a zaméstnanci
meéstského uradu, pfipadné mésta HorSovsky Tyn, a to za ucelem specifikace pracovné
pravnich predpist v podminkach mésta Horsovsky Tyn, vydava tajemnik uradu.

Spisovy fad — zabezpeluje radny vykon spisové, skartacéni a archivacni sluzby
v podminkach uradu, vydava tajemnik Gradu.
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4. Kontrolni f¥ad — upravuje kontrolni systém méstského uradu, prava a povinnosti
zaméstnanc( Uradu, prdva a povinnosti kontrolniho organu, pfipadné interniho auditu a
ulohu jednotlivych Utvard v kontrolnim systému.

Clanek VI. - Rozsah hlavnich pUsobnosti zabezpelovanych
jednotlivymi odbory

Rozsah hlavnich pisobnosti zabezpe€ovanych jednotlivymi odbory stanovi tajemnik Mé&U
s predchozim souhlasem rady mésta. Rozsah plsobnosti odboru pak vedouci odboru nebo
oddélIni rozpracuje do pracovnich naplini jednotlivych zaméstnancu.

1. Odbor kancelar starosty a vnitfnich véci
a) sekretariat
— zajisténi veskeré agendy starosty, mistostarosty a tajemnika MéU,
— elektronicka evidence smluv a objednavek,
— protokol,
— zajistovani ¢innosti komisi a vybord,
— copycentrum,
— evidence a archivace shirek zdkonl, vyhlasek mésta, usneseni vlady, instrukci,
véstnikd, ¢asopis apod. véetné internich predpisd MéU, RM a ZM,
— zajiSténi agendy pravnika,
— evidence poskytovani informaci, stiznosti a stfetu zajmd,
b) podatelna, spisovna,
c) personadlni Usek,
d) hospodarska sprava budov,
e) obrana a ochrana - agenda civilni a pozarni ochrany a bezpecénosti prace apod.
f) informacni technologie,
g) volby
h) krizové fizeni atd.

2. Odbor spravnich agend
Odbor zajistuje vykon spravy na Useku:
— spravni ¢innost,
— evidence obyvatel,
— evidence obcanskych a cestovnich prakaz,
— zajisténi agendy komise k projednavani prestupkd,
— vede prestupkovd fizeni, jejichz projednani jsou pfFislusné jednotlivé odbory
méstského uradu vyjma prestupkd spachanych na useku Zivnostenského podnikani,
— projednavani prestupkl na zdkladé uzavienych verejnopravnich smluv",
— matrika - matrika narozeni, snatk(l a amrti, ovérovani listin, obrady
— pamatkova péce.
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3. Odbor zZivotniho prostiedi a obecni Zivhostensky urad
Na useku Zivotniho prostredi:
— ochrana ovzdusi,
— ochrana pfirody a krajiny (zemédélstvi, ochrana zemédélského pudniho fondu,
rostlinna vyroba),
— rybafrstvi,
— vodni hospodarstvi (statni sprava, provoz a funkce kanalizace, vodovodu a studni,
véetné oprav, zasobovani mésta pitnou vodou a zajistovani likvidace odpadnich vod),
— statni sprava lesq,
myslivost,
odpadové hospodarstvi,
ochrana zvirat proti tyrani,
a dalsi ¢innosti.

Na useku obecniho Zivnostenského uradu:

ObZU zajistuje vykon statni spravy v prenesené plisobnosti na Useku Zivnostenského
podnikdni pro uzemi celé CR. Vykonavd ¢innosti v rozsahu stanoveném zdkonem ¢&.
455/1991 Sb., (Zivnostensky zakon), a zakonem ¢. 570/1991 Sb., (zakon o Zivnostenskych
Uradech). PIni dalsi dkoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a dale funkci centralniho
registracniho mista (CRM). Zajistuje Cinnosti CZECHPOINT. Vede evidenci zemédélskych

podnikateld.

4. Odbor vystavby a tzemniho planovani.
Odbor zajistuje vykon spravy na useku:

— stavebniho Fadu,

— uzemniho planovani,

— regiondlniho rozvoje.

5. Odbor finan¢ni a Skolstvi
Odbor zajistuje vykon spravy na useku:
— finan¢ni politika mésta,
— rozpocet mésta, plan a pInéni, sprava dani a poplatk( véetné vymahani,
— Uctarna MéU a mzdova Ucétarna,
— pokladna Mé&U,
— hospodareni spravc méstského majetku,
— agenda zaméstnanc( Uradu,
— kontrolni ¢innost
— Skolstvi.

6. Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi

Odbor zajistuje vykon spravy na Useku:
— socialni péce, socialni péce o zdravotné postizené a seniory,
— péce o rodinu a déti a socidlni prevence,
— ¢innost romského koordinatora,

¢innost verejného opatrovnika,

zdravotnictvi.
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7. Odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi
Odbor zajistuje vykon spravy na Useku:

— sprava pozemnich komunikaci,

— dopravné spravni agendy,

— zkusebni komisar.

8. Odbor majetku a investic mésta

Odbor zajistuje vykon samospravy na tUseku:
— sprava majetku mésta;
— dotacni politika,
— investi¢ni ¢cinnost mésta.

Podrobna napln prace odbor je uvedena v pfiloze tohoto organiza¢niho fadu.

v

C

4

anek VII. - Ustanoveni spoleCna a zaverecna

1. Tento organizacni fad schvdlila Rada mésta HorSovsky Tyn dne 28.04.2021 usnesenim
¢. 63/30.

2. Dnem ucinnosti tohoto organizac¢niho fadu se rusi Organizacni fad Méstského uradu
HorSovsky Tyn ze dne 31.05.1999 véetné doplriku €. | ze dne 03.01.1999, doplriku €. 2 ze
dne 15.02.2000, dopliiku €. 3 ze dne 05.12.2000, doplriku €. 4 ze dne 15.08.2001 a ze
dne 29. 10.2002 usnesenim ¢. 31/19, véetné zmén schvalenych RM dne 25.06.2004 pod
bodem 30/11 a dne 07.04.2004 pod bodem 69/18 a vsech pfiloh, obsahujici napln prace
odbor( a Utvart MéU, ve znéni viech dalich dodatkd & doplnéni.

3. Tento organizacni fad nabyva platnosti dnem schvdleni radou mésta a ucinnosti dne
01.06.2021.

V HorSovském Tyne dne 28.04.2021

Ing. Josef Holecek v.r.
starosta

Seznam priloh organizacniho fadu:

1) Pfiloha €. 1 - Grafickd c¢ast organizace a fizeni Mésta HorSovsky Tyn - obce s rozsifenou
pUsobnosti
2) Priloha €. 2 - Naplné préce jednotlivych odbor(i méstského uradu
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Priloha ¢. 1 - Graficka cast organizace a frizeni Mésta
HorSovsky Tyn - obce s rozsirenou pUsobnosti
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V4

oha ¢. 2 - Naplfi prace jednotlivych odbord MéU

Jednotlivé odbory

Obecné plni zejména tyto ukoly:

zajistuji komplexni agendu spravy dokumentu, spisovou sluzbu,

jsou sprdvci kapitol rozpoctu uréenych pro vykon plisobnosti odboru,

zodpovidaji za hospodareni s financnimi prostfedky uréenymi pro vykon plsobnosti
odboru,

dodrZuji platnou rozpoctovou skladbu,

poskytuji podklady a zpracovdvaji pozadavky pro tvorbu rozpoctu v kapitolach uréenych
pro vykon plsobnosti odboru,

sleduji hospodareni s finanénimi prostfedky vramci jednotlivych kapitol rozpoctu,
zejména spravnost vykazovani rozpoctovych prostfedk(, davaji poZzadavky na
rozpoctova opatreni,

zpracovavaji dle pokyn(i OFS prehled o €erpani pFidélenych finanénich prostfedkd,

jsou pfrikazci operaci vramci vykonu plsobnosti odboru, v€. uzavirani smluv a
vystavovani objednavek,

zajistuji evidenci svéreného majetku v ramci odboru, spolupracuji pfi jeho inventarizaci;
odpovidaji za dodrzovani vsech podminek (vécnych i ekonomickych) cerpani dotace
v ramci daného projektu. V pribéhu realizace projektu jsou odbory povinny poskytovat
soucinnost; jsou povinny vramci kazdého projektu dodriovat zasady vnitini financni
kontroly dle prislusnych predpis,

dodrzuji vesSkeré pravni predpisy vztahujici se k jejich ¢innosti,

predavaji podklady pro poskytnuti poZadovanych informaci dle ustanoveni zdkona
¢.106/1999 Sb., v platném znéni,

dodrzuji véechny vnitfni pfedpisy MéU vztahujici se k jejich ¢innosti,

ve spolupraci s OKSVV pfipominkuji ndvrhy pravnich norem a davaji podnéty k tvorbé
vnitfnich predpisu.

V rdmci své puasobnosti dale:

pfipravuji materidly do rady mésta a zastupitelstva mésta,

zajistuji zvefejiovani dokument( na Gfedni desku M&U ve spolupraci s OKSVV,
zajistuji evidenci a registraci smluv do registru smluv,

zajistuji dalsi ¢innosti dle potfeby mésta.

Naplné jednotlivych odborii méstského uradu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

odbor kanceldf starosty a vnitfnich véci OKSVV
odbor majetku a investic mésta OMIM
odbor spravnich agend OSA
odbor finanéni a $kolstvi OFS
odbor Zivotniho prostfedi a obecni Zivnostensky urad 0ZPZU
odbor vystavby a Uzemniho planovani ovup
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7) odbor dopravy a silni¢niho hospodarstvi ODSH
8) odbor socialnich véci a zdravotnictvi 0osvz

Odbor kancelare starosty a vnitfnich véci (OKSVV)

Usek asistentek

Zajistuje a vykonava sekretarské, informacni a organizacni sluzby pro starostu,
mistostarostu a tajemnika Mé&U.

Zajistuje pripravu jednani rady mésta a zastupitelstva mésta po strance organizacni
a obsahové véetné provadéni zapisu, evidence usneseni a jejich archivaci.

Zajistuje informacni a organizacni servis pro ¢leny rady mésta a zastupitelstva mésta.
Zajistuje pripravu a prabéh voleb za méstsky uUrad a pripravuje veskeré podklady pro
splnéni tkold ve volbach, které plIni starosta.

Zajistuje vyrizovani petic, stiznosti, oznameni a podnétd.

Zajistuje vyrizovani zadosti o poskytovani informaci a zpracovava vyro¢ni zpravu dle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

Zajistuje pripravu a prabéh referenda.

Vede agendu ukold.

Vede evidenci stiznosti.

Zajistuje podklady pro vydani stanoviska k Zadosti o udéleni statniho ob&anstvi Ceské
republiky.

Zajistuje aplikaci metod fizeni kvality.

Vede evidenci vnitfnich predpisl véetné jejich originall a podili se na tvorbé vnitfnich
predpisC.

Zajistuje Cinnost skodni komise.

Vede evidenci a vydava parkovaci karty.

Vede evidenci a registr objedndvek a smluv.

Vede centralni evidenci smluv v elektronické podobé a zodpovida za jejich zverejnéni
na webu mésta HorSovsky Tyn i v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach Ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smluv).

Usek projektového Fizeni a komunikace

Koordinuje realizaci projektd, jejich organizacni, personalni, financni, technické,
provozni a dalsi jiné zajiSténi.

Zpracovava podklady pro podani zadosti.

Zajistuje informacni, publicistické vztahy k verejnosti.

Provadi kontrolu webovych strdnek mésta, popripadé jejich Upravu.

Zabezpecuje propagaci mésta a cinnosti jeho organd v hromadnych sdélovacich
prostredcich.
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Usek krizového Fizeni, obranného planovani, ochrany pred povodnémi:

v

vykonava svérfenou plsobnost podle zdakona €. 222/1999 Sb., v platném znéni,
o zajistovani obrany CR,

vykonava svérenou pusobnosti podle zdkona ¢&. 585/2004 Sb., v platném znéni,
o branné povinnosti a jejim zajistovani,

vykonava svérenou plsobnost podle zdkona ¢. 239/2000 Sb., v platném znéni,
o integrovaném zachranném systému,

vykonava svérenou plsobnost podle zdkona ¢. 240/2000 Sb., v platném znéni,
o krizovém fizeni,

vykonava svérfenou plsobnost podle ziakona ¢. 241/2000 Sb., v platném znéni,

o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy,

spolupracuje s Hasi¢skym zachrannym sborem Plzenského kraje a Krajskym vojenskym
velitelstvim ve vécech krizového, havarijniho a obranného planovani, ochrany
obyvatelstva a v ramci hospodarskych opatfeni pro krizové stavy,

poskytuje Hasi¢skému zachrannému sboru informace a soucinnost pti zpracovani
krizového a havarijniho planu mésta,

vykonava funkci tajemnika bezpecénostni rady mésta a krizového Stabu mésta,

zajistuje pripravenost mésta na mimoradné udalosti a krizové stavy, podili se na
provadéni zachrannych a likvida¢nich praci ve spolupraci se slozkami integrovaného
zachranného systému,

na zakladé pokynu starosty zajistuje vyrozuméni a varovani obyvatelstva na Uzemi
mésta,

navrhuje umisténi varovnych a vystraznych prvkd jednotného systému varovani
a vyrozumeni,

zpracovava a aktualizuje prehled objektl na Uzemi mésta, které za stavu ohroZeni
stdtu nebo za valec¢ného stavu mohou byt napadeny,

vede evidenci o vhodnych vécnych prostfedcich pro potfeby KVV mésta,

pro zajisténi ¢innosti Uradu v pfipadé vyhlaseni stavu ohrozeni statu a vadle¢ného stavu
zpracovava podklady pro zprosténi vykonu mimoradné sluzby vybranych zaméstnanci
Uradu,

zabezpeduje pfipravenost na mimoradné udalosti a ochranu obyvatelstva,
zabezpecuje reseni krizovych situaci,

zabezpecluje vykon statni spravy ve vécech obrany, krizového ftizeni, ochrany
utajovanych informaci a evidence vale¢nych hrobu a pietnich mist.

Usek personalni

Zajistuje komplexni personalni agendu pro méstsky urad, zastupitele, ¢leny vyboru
a komisi i méstskou policii.

Provadi a sleduje statistiky o stavu zaméstnanci méstského uradu.

Zpracovava podklady a predava informace odborové organizaci dle zakoniku prace
a kolektivni smlouvy (vyjma platovych).

Komunikuje s organy statni spravy.

Vyhotovuje a aktualizuje ve spolupraci s vedoucimi odbord plany vzdélavani
a zabezpecuje jejich naplnovani.

Zabezpecuje Skoleni fidi¢l referentd a BOZP,
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vede osobni spisy zaméstnancli Mésta HorSovsky Tyn, zafazenych do méstského
Uradu,

zabezpecluje agendu souvisejici se vznikem a skonfenim pracovniho pomeéru
a agendu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

pti zabezpecCovani vybérovych fizeni postupuje dle zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o Urednicich Uzemnich samospravnych celkdl, ve znéni pozdéjsich predpis,

sleduje dodrzovani systematizace funkénich mist na jednotlivych odborech MéU,
seznamuje se s aktudlnimi pracovnépravnimi a platovymi predpisy a dba o jejich
realizaci v praxi,

podle pracovnich ndplni provadi zafazeni zaméstnanci do platovych tfid
a zabezpecuje vyhotoveni platovych vymér( v souladu s platnymi predpisy,

vede evidenci o zaméstnancich se zdravotnim postizenim a pracujicich dlichodcich,
na pozadani vystavuje potvrzeni o dobach zaméstnani byvalym pracovnik(im,

pfi zabezpecovani vzdélavani urednikl postupuje v souladu s ustanovenim zékona ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich samospravnich celkd, ve znéni pozdéjsich predpisu,

na osobnich kartach zaméstnancl vede prehled o veskerém absolvovaném
vzdélavani v prislusném kalendarnim roce,

stanovuje potrebu prostifedkld na vzdélani pro prislusny kalendarni rok a pribézné
sleduje jejich ¢erpani.

Usek pravni

Zastupuje mésto pred Ufadem pro ochranu hospodarské soutéie, pokud neni tato
kompetence radou mésta svérena jinak.

Zodpovida za tvorbu prdvnich predpisd mésta véetné jeji aktualizace pfi zménach
souvisejicich pravnich predpist, provoznich a jinych podminek.

Podili se na tvorbé vnitifnich predpisa.

Podili se na pripravé podklad( pro organy mésta a pro zastupce mésta.

Zodpovida za soulad smluvnich a jinych pravnich dokumentl mésta s pravnimi
predpisy, pred jejich podpisem.

Zajistuje pravni poradenstvi a pomoc zaméstnanclm Ufadu na Useku pfenesené
a samostatné plsobnosti.

Zpracovava pravni stanoviska.

Zpracovdva ve spolupraci s dalSimi dotéenymi odbory metodiku procesl cinnosti
Uradu vcetné jeji aktualizace pti zménach souvisejicich pravnich predpist, provoznich
a jinych podminek.

Sleduje legislativni vyvoj v Ceské republice a v Evropské unii.

Usek vnitinich véci

V pripadé potreby spolupracuje s ostatnimi zaméstnanci ve volebnich ukolech.
Koordinuje ¢innosti spojené se zajisténim materialniho zabezpeceni ¢innosti Uradu.
Zabezpecuje agendu BOZP a PO.

Zajistuje nakup kancelafskych potreb a nabytku pro potfeby méstského Gradu.
Zajistuje a eviduje provoz autodopravy.

Zajistuje provoz podatelny, vypravny a spisovny.

Metodicka podpora a vnitini kontrola v oblasti spisové sluzby a archivnictvi.
Zajistuje uklidové prace v prostorach méstského Uradu.
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Provadi archivaci, skartaci pisemnosti a spolupracuje se statnim oblastnim archivem,
popfripadé spolupracuje s dalSimi archivy.

Zabezpecuje nakup a evidence razitek.

Zabezpecuje ndkup a evidenci mobilnich telefon(.

Zabezpecuje ndkup a evidenci kli¢(l od kancelafi, kanceldrskych budov.

Zabezpecuje opravy v budovach méstského uradu.

Usek oblasti ochrany osobnich udaj:

spolupracuje s povérencem pro ochranu osobnich udaji pro mésto HorSovsky Tyn a ji
zfizené prispévkové organizace,

poskytuje informace a poradenstvi zaméstnanclim mésta, ji zfizenym prispévkovym
organizacim a zpracovatelm, kteti provadéji zpracovani osobnich udaji pro mésto,
o jejich povinnostech podle nafizeni EU a dalsich predpist EU a CR v oblasti ochrany
osobnich udaja,

sleduje soulad s timto nafizenim EU a s dal$imi predpisy EU a CR v oblasti ochrany
osobnich udaji a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany osobnich
udajli, vcetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pripravy
pracovnikl zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich audita,

vyfizuje Zadosti a podnéty subjektl udaji ve vsech zdleZitostech souvisejicich se
zpracovanim jejich osobnich udajd a vykonem jejich prav podle nafizeni EU ve
spolupraci s povéfencem pro ochranu osobnich udajt (DPO),

konzultuje s Ufadem pro ochranu osobnich Gdajti zpracovani osobnich Gdajti.

Usek v oblasti kybernetické bezpeénosti:

vykondva funkci auditora kybernetické bezpecnosti a v ramci vykonu této funkce
zejména provadi audit uréeni informacnich aktiv, kterd se maji chranit, zvoleni
a fizeni moznych rizik bezpecnosti informaci a ucinnosti zavedenych opatfeni
s pozadovanou urovni zaruk a jejich kontroly na méstském ufadu na zakladé zdkona
¢. 181/2014 Sb. o kybernetické bezpecnosti a provadéci vyhlasky k nému ¢. 82/2018
Sb. o kybernetické bezpecnosti.

Usek informaénich a komunikaénich technologii:

zabezpecuje informacni a technologickou podporu orgdn(i mésta a odbor(i ufadu pro
vykon cinnosti v samostatné a prenesené pulsobnosti, v€. bezpecnostni strategie
v oblasti informatiky,

plni povinnosti mésta ze smluv o spravé informacnich systém( a vypocetni techniky
a uplatiuje pozadavky vici spravcim informacnich systému a vypocetni techniky,
zajistuje technické a systémové prostifedky pro sbér a zpracovani dat a rozvoj
informacniho systému a vypocetni techniky,

navrhuje koncepci vytvareni informacniho systému meésta, aby byl v souladu
s potfebami mésta a standardem informacniho systému verejné spravy,

fesi konkrétni problémy pti zavadéni technickych a programovych prostredkd,
posuzuje nabidky, objedndvky, prebird dodavky, testuje a poskytuje soucinnost pfi
instalaci,

spolupracuje s ostatnimi odbory MéU, s organy statni spravy v oblasti vypocetni
techniky a zajistuje potfebnou koordinaci s nimi,
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technicky administruje datovou schranku mésta,

zajistuje prostfedky pro elektronické podepisovani, elektronické oznacovani
a pouzivani casového razitka,

vede evidenci kvalifikovanych systémovych certifikatd,

pini funkci registraéni autority pro zaméstnance Mé&U, v&. vydavéni a evidenci
kvalifikovanych a komercnich certifikatl v souladu s uzavienou smlouvou,

spravuje tiskarny, kopirovaci pfistroje, telefonni pfistroje a fotoaparaty,

pIni funkci informatika zakladnich registrd (zak. ¢. 111/2009 Sb.),

zajistuje veskeré ukony souvisejici se zakladnimi registry v oblasti IKT, v oblasti GIS
a aplika¢niho software,

zajistuje udrzbu, aktualizaci, archivaci a zpfistupnéni dat vedenych jednotlivymi
odbory MéU,

analyzuje jednotlivé ¢&innosti MéU a jejich soucinnost, navrhuje aplikaéni vybér
vhodného programového vybaveni, v¢. vybéru,

provadi zakladni analyzy uZivatelskych poZadavkd, v¢. ndvrhi systémového reseni,
spravuje centralni databdze a vnitini informacni systém,

zajistuje skoleni a potfebny dodavatelsky servis uzivatel(im,

dava podnéty k upravam SW prostfedki v oblasti provozni a technické,

zajistuje prostredky vypocetni techniky pro potreby Uradu,

navrhuje zpUsoby a postupy pro spravné vyuzivani systému vypocetni techniky,
zajistuje spravu, funkénost a bezpecnost pocitaCové sité a datovych center, Vv¢.
externich pfipojeni,

nastavuje pfristupovd prava konkrétnich uzivatelll pro vstup do jednotlivych
podsystémU informacniho systému dle pozadavk( personalisty,

v pfipadé poruch technického vybaveni zajistuje servis a opravy,

instaluje, konfiguruje a zajistuje provoz zakladniho SW (OS, podplrné programové
vybaveni a dalsi specificky software nezbytny pro chod IS a aplika¢nich program)
a HW prostredkl a provadi jejich pravidelné kontroly a zabezpecuje drobné opravy
a profylaktické prohlidky,

obstardava pamétova média a drobné pfrisluSenstvi vypocetni techniky, zajistuje
spotfebni materidl pro tiskarny, kopirky a skenery,

pfipravuje podklady pro smluvni zajisténi telefonického spojeni prostrednictvim
mobilnich operatordq,

spolupracuje pfi technickém a provoznim zabezpeceni fadné ptipravy a prabéhu
voleb, pfip. referenda,

zodpovida za archivaci a antivirovou ochranu dat.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru

2 referenti — podatelna, Czech POINT
2 referenti — sekretariat

1 referent — krizové fizeni

2 referenti — Usek informatiky

26



Odbor majetku a investic (OMIM)

Odbor provadi sprdvu nemovitého majetku mésta na zakladé rozhodnuti pfislusnych organ(
mésta, pfipravuje a navrhuje ve spolupraci s OFS MéU postup inventarizaénich praci,
zajisfuje pfipravu a pribéh inventarizace majetku a zévazkd mésta ve spolupréci s OFS
a eviduje nemovité véci ve vlastnictvi mésta.

Predklada radé mésta, resp. zastupitelstvu mésta, ndvrhy na uzivani, dlouhodobé najmy
avypljcky véci a jejich pripadné zatizeni vécnymi bremeny a navrhy na nakladani
s pfebytecnym a neupotfebitelnym majetkem.

V zastupovani mésta plni ukoly investora vSech verejnych investic na majetku mésta, pro
rozhodovani organl mésta zpracovava a aktualizuje plan investi¢ni vystavby na majetku
mésta, zajiStuje zpracovani technicko-ekonomickych zaddani investic na majetku mésta,
navrhuje uzavirani smluvnich vztahU k investicim mésta. Pro rozhodovani organi mésta
vyhlasuje, provadi, a vyhodnocuje nabidkova Ffizeni a stanovuje podminky pro vybérova
fizeni na vybér zhotovitele investic na majetku mésta. Podili se na formulovani podminek
ekonomického vyuziti majetku mésta a spolupracuje pti vytvareni podminek pro ptipravu
kompletni nabidky podnikatelskych a investorskych pfilezitosti. Pfipravuje podklady pro
zaddvani vefejnych zakdzek. Odbor poskytuje pomoc prispévkovym organizacim
v majetkopravnich vécech.

V oblasti majetkopravni zejména:

— zastupuje zajmy mésta,

— pripravuje podklady pro jednani RM, ZM, ptipadné komisi,

— zajistuje, pripadné zprostfedkovava spravu lesniho majetku mésta, rybnik(i a pozemka,

— eviduje Zadosti na prodej a prondjem nemovitého majetku mésta, vyjma prondjmu
majetku, ktery ma ve spravé Bytes HT, predklada je se vSemi nalezitostmi a s ndvrhem
usneseni ZM nebo RM a zajistuje potfebné doklady, a podklady pro rozhodovani
téchto orgdnl mésta

— odpovidd za zverejnéni schvalenych zamérl mésta (prodeje, pronajmy) a jinych
material( dle zakona nebo dle rozhodnuti organli mésta,

— zabezpeduje zpracovani smluv na prondjem a prodej nemovitého majetku mésta,
vyjma pronajmu majetku, ktery ma ve spravé Bytes HT (pozemkl, staveb atd.),
zajistuje dodani vsech pfrislusnych podklad( a stanovuje podminky, eviduje tyto
dohody a smlouvy, v pfipadé potteby je konzultuje s pravnikem, OFS p¥ipadné s dal$imi
odbory MéU,

— zajistuje vcéasné predani kopii vSech kupnich i najemnich smluv pfislusnému
pracovnikovi OFS, pfipadné dal$im pracovnikiim MéU,

— navrhuje a pripravuje materidly pro strategické rozhodovani orgdni mésta v oblasti
nemovitého majetku (prodeje, pronajmy a koupé pozemkl a staveb) v¢. zajiSténi
znaleckych posudkd,

— dle rozhodnuti RM si mizZe na nékteré Cinnosti sjednat jiné osoby (pravnické i fyzické),
pak vSak dohlizi na jejich ¢innost a spolupracuje s nimi,

— odpovida za pofizovani Udaji pro statisticka zjistovani na Useku své Cinnosti podle
pozadavk( statistickych organd,

— sestavuje dohodu o vydani véci a o vziajemném vyporadani narok(, je-li mésto
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povinnou osobou,

sestavuje dohody o vydani véci (nemovitého majetku) pokud je mésto povinnou
osobou,

zajistuje majetkopravni vyrizeni prevodu nemovitosti do majetku mésta, vyplyvajici ze
zakona ¢.172/91 Sb.,

zastupuje obec, pokud je obec povinnou osobou ve smyslu zdkona o Upravé
vlastnickych vztaht k padé (zak.¢. 229/91 Sb., §5),

pfipravuje k podpisu dohodu o vydani nemovitosti, pokud je obec povinnou osobou
(zak.¢. 229/91 Sb;, §9),

zastupuje mésto jako vlastnika pozemkl, zahrnutych do pozemkovych uprav, nebo
jinak dot¢enou osobu, pfi fizeni o pozemkovych Upravach,

provadi vklady do katastru nemovitosti pfi nabyti vlastnictvi mésta k nemovitym
vécem, rovnéz tak i pti dalSich pravnich dkonech s nemovitostmi,

predklada potrebné listiny pro vklad do katastru nemovitosti katastrdlnimu aradu,
zajistuje jejich pripadné doplnéni,

spolupracuje s katastralnim Uradem pfi pravidelnych revizich udaju

zastupuje mésto jako vlastnika nemovitosti pfi jednanich s katastrdlnim aradem a pini
jeho povinnosti

zastupuje mésto jako vlastnika pfi provadéni zapisu vlastnickych prav k nemovitostem,

zastupuje mésto jako vlastnika nemovitosti pfi Cinnosti pfi obnové katastralniho
operatu,

ve spoluprdci s finanénim odborem ptipravuje a navrhuje postup inventarizacnich
praci,

ve spolupréci s OFS zajistuje pfipravu a priibéh inventarizace majetku a zavazk( mésta.

v oblasti hospodarského rozvoje mésta

zajistuje investi¢né-inZzenyrskou cinnost pfi opravach a rekonstrukcich majetku mésta
a pfi stavbach novych budov,

zajistuje investi¢ni cinnost mésta, za tim Ucelem sleduje dotacni politiku statu
a zajistuje podavani a evidenci zadosti o dotace.

Pro tuto Cinnost dale:

zastupuje zajmy mésta,

pripravuje podklady pro jednani pfislusnych komisi, vybora, RM a ZM,

pfipravuje podklady pro vybérové fizeni na projekéni feseni nebo jeho zpracovatele, Ci
dodavatele stavby. Rozhodnuti zadavatele dle zdkona o zadavani verejnych zakazek je
vidy rozhodnutim rady mésta,

formuluje pozadavky zadani,

zpracovava ndvrh kratkodobych i strategickych cild mésta

vykonava investorsko-inZenyrskou ¢innost ve fazi pfipravy, realizace a predani staveb,
zabezpecuje ukoly tykajici se ochrany pamatek ve spoluprdci s odborem sprdvnich
agend a MKZ, sleduje jejich stav a dava podnéty ke zlepseni stavu,

kontroluje ¢innost BYTES v oblasti opravy a udrzby nemovitého majetku mésta
zabezpeduje opravy a Udrzbu verejnych budov v majetku mésta, ktery nemad ve spravé
Bytes HT,

spolupracuje s odborem vystavby na zdmérech na obytnou a primyslovou vystavbu a
na vystavbu verejnych budov, navrhuje vyuzZiti nezastavénych ploch
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ve spolupraci s BYTES HT rozhoduje o provedeni velkych oprav a udrzby, dle potreby
zabezpecuje projektovou pfipravu rekonstrukci,

kontroluje vydaje dle kazdoro¢né schvaleného planu velkych oprav,

predava OFS podklady k zabezpeéeni aktivace investi¢nich prostfedkil vloZzenych do
majetku mésta a navrhuje moznosti jejich ndvratnosti od ob¢anli mésta, fyzickych
a pravnickych osob.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru
2 referenti — majetek, dotace
2 referenti — investi¢ni technik

Odbor spravnich agend (OSA)

Usek prestupkova agenda

vede prestupkova fizeni podle zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky
a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpis(,

vede evidenci prestupkd v pusobnosti Urfadu, zpracovava statistiku prestupkového
fizeni,

vyfizuje dozadani jinych spravnich organl v ramci své pldsobnosti,

vypracovava zpravy o povésti na obcany dle pozadavkd organl Cinnych v trestnim
fizeni a dalSich opravnénych subjektq,

zajistuje podminky pro vykon trestu obecné prospésnych praci, spolupracuje
s probacni a mediacni sluzbou podle § 337, § 338 odst. 2 a § 340b odst. 1 trestniho
fadu, projedndva podminky vykonu trestu obecné prospésnych praci s odsouzenym
podle § 336 odst. 6 trestniho fadu,

vede prestupkovd fizeni, jejichz projednani jsou prislusné jednotlivé odbory
méstského uradu vyjma prestupkd spachanych na useku Zivnostenského podnikani,
vede prestupkova fizeni o prestupcich, které méstsky urad projedndva na zakladé
uzavrenych verejnopravnich smluv,

personalné a administrativné zajistuje ¢innost Komise k projednavani prestupkd.

Usek pamétkové péce

vykonava statni spravu na Useku statni pamatkové péce, pokud podle zakona ¢.
20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpist, neni prislusny
jiny organ statni pamatkové péce,

vede registr kulturnich pamatek v ORP HorSovsky Tyn,

za Mésto HorSovsky Tyn vykonava zuradovani dota¢niho programu - Programu
regenerace meéstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych zoén.
provadi aktualizaci Programu regenerace MPR Horsovsky Tyn.

Usek matrika

vykonava matri¢ni agendu a vede matriéni knihy,
zajistuje obcanské obrady,
ovéruje shodu opist a kopii s origindlem a pravost podpisu,
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zajistuje agendu spojenou s provozem informacniho systému verejné spravy,
zajistuje agendu statniho obcanstvi,

zajistuje Cinnost Klubu spolecenskych akci,

Zajistuje nakup kancelafskych potreb a nabytku pro potreby méstského uradu.

Usek obéanskych a cestovnich dokladii, evidence obyvatel

vykonava agendu dle zakona 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu

vykonava agendu tykajici se ob¢anskych prlikazd,

vykondva agendu tykajici se cestovnich doklad,

zajistuje metodické, organizacné-technické a materidlni zabezpeceni scitani lidu,
domu a bytu.

Persondlni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru

3 referenti — prestupkova agenda
2 referenti — Gsek OP a CP

1 referent — Usek pamatkové péce
2 referenti — Usek matrika

Odbor finanéni a $kolstvi (OFS)

Hlavni ukoly odboru:
a) na useku finanénim a rozpoctovém

zpracovava a predklada optimalizované ndvrhy na racionalni a hospoddarné vyuziti
financnich prostredk( mésta a po schvaleni prislusnymi organy je realizuje,
sestavuje ndvrh rozpoctu v souladu s pozadavky a potfebami mésta dle podkladi
jednotlivych odborl Mé&U, teditelll zfizenych pFispévkovych organizaci, vedoucich
organizacnich slozek, jednatele firmy Bytes HT, spol. s r. 0.,

zabezpecuje hospodareni podle rozpoctu, navrhuje odivodnéné zmény v rozpoctu v
zavislosti na zménach v pfijmové a vydajové Casti (rozpoctova opatieni), sleduje
skutecné plnéni pfijmu a vydajl rozpoctu,

provadi spravu uvérq,

navrhuje prechodné urokové vyhodné uloZeni i kratkodobé nevyuzitych financnich
prostiedkl, za tim Ucelem jednd s finan¢nimi Ustavy o finan¢nich operacich
nejvyhodnéjsich pro mésto a po projedndni se starostou Ci ze zdkona pfislusnymi
dalSimi orgdny mésta je provadi,

v ramci navrzenych, schvalenych a provadénych financnich operaci je odpovédny za
dostatecné mnozstvi finan¢nich prostfedkl mésta,

zabezpeduje platebni styk s penéznimi Ustavy,

zajistuje komplexni vedeni Ucetnictvi mésta, vede ucetni knihy,

zabezpeduje vyucétovani provoznich zaloh v organizacni sloZzce Méstska knihovna,
poukazuje finanéni prostredky svym pfispévkovym organizacim,

zajistuje prezkoumani hospodafeni za uplynuly rok véetné zverejnéni zavéru
prezkoumani ve smyslu zdkona o obcich,
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zpracovava rocni Ucetni zavérku,

provadi kontrolu a likvidaci vyuctovani cestovnich vydajl pracovnikd, zuctovani
provoznich zaloh a kontrolu zUétovani stravného,

zajistuje nebo zprostfedkovava ucelné a ekonomické pojisténi majetku mésta,
sestavuje mésicni, Ctvrtletni a ro¢ni vykazy.

b) v oblasti majetku mésta

spoluzodpovidd za rfadnou inventarizaci majetku mésta (spolu s odborem majetku
a investic)

provadi predpis najmu na zdkladé smluv uzavienych odborem majetku a investic
mésta, zmény v predpisu dle Udajd, obdrzenych od tohoto odboru, eviduje platby
najemného,

sleduje saldokonto predpisu najmu a sluzeb,

podava odboru majetku a investic mésta odlvodnéné ndvrhy na zruseni smluv
z dlivodu neplaceni najmu ¢i zaloh za sluzby nebo plateb za prodej majetku.

c) v pokladni sluzbé

zabezpecuje vybér penéz v hotovosti i jejich odvod na Ucty v penéznich Ustavech,
zabezpecuje vybér finanénich prostfedk( na veskeré hotovostni platby MéU véetné
vyplaty mezd a plat,

vede pokladni denik,

ma hmotnou zodpovédnost za finanéni prostfedky méstské pokladny,

zabezpecuje ndkup cenin, zodpovida za hospodafeni s nimi a zabezpeluje
prouctovani pokladny.

Na useku spravnim

vykondva spravu mistnich poplatkl vcéetné sprdvniho fizeni v pripadé zavad
zjisténych pfi kontrolach,

provadi vykon rozhodnuti,

eviduje a vymaha danové pohledavky, zpracovava podklady pro zahajeni soudniho
fizeni,

sleduje vybér pokut a zpracovava podklady pro jejich vymahani.

Vykon statniho dozoru nad dodrzovanim zakona o loteriich

v pripadech, kdy je povolujicim organem, vykondva i statni dozor nad loteriemi
a jinymi podobnymi hrami,

Na useku dani a poplatki

eviduje a zpracovava agendu vyméreni a vybéru mistnich poplatk(, vyplyvajici
z platnych obecné zavaznych vyhlasek mésta apod.

pfipravuje navrh obecné zavazné vyhlasky o mistnich poplatcich véetné navrhu vyse
mistnich poplatk(, pripadné dalSich zmén (samostatna plsobnost),

v prenesené puUsobnosti jako méstsky urad vykonava fizeni o poplatcich,

evidence a vybér viech mistnich poplatkd dle platnych vyhlasek,

eviduje zG¢tovatelné tiskopisy k pouzivani MéU,

spolupracuje s organy statni spravy apod.
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— zpracovava pfiznani k DPH, pfiznani k dani z nemovitych véci, kontrolni hlaseni
k DPH,
— spolupracuje s dafiovym poradcem.

Dalsi €innosti

— ve spolupraci s fediteli pfispévkovych organizaci — materské Skoly, zakladni Skoly,
zakladni umélecké Skoly, méstského kulturniho zafizeni, chranéné dilny,
zabezpecuje po financni strance jejich chod, soustfeduje podklady pro pfislusnou
kapitolu rozpocCtu mésta pro stanoveni vySe pfispévku (na provoz, investi¢niho)
a predklada navrhy na zmény rozpoctu,

— zabezpecuje finanéné provoz organizacnich sloZzek - méstské knihovny, pecovatelské
sluzby, méstské policie

- vykonava plsobnost mésta podle zakona o verejnych sbirkach.

Usek $kolstvi
V prenesené pusobnosti:

— vykonava statni spravu ve Skolstvi jako obecni Ufad obce s rozsitenou pulsobnosti
podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSsSim
odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisQ,

— zpracovavd navrhy rozpisu rozpoctl finanénich prostfedkl poskytovanych ze
statniho rozpoctu pro skoly a Skolska zafizeni v obvodu jeho plsobnosti v souladu se
zasadami stanovenymi Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy a krajskymi
normativy a preddva je krajskému uradu,

- shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidenci Skol a Skolskych zatizeni
a predava je krajskému uradu a Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy,

— spolupracuje s Krajskym Gradem Plzeniského kraje, odborem Skolstvi, mladeze a
sportu,

- poddva zadost o zapis a zménu zapisu Skol a Skolskych zafizeni, jichZ je zfizovatelem
mésto, do rejstiiku kol a Skolskych zatizeni.

V samostatné plsobnosti:

- vykonava agendu samospravy pro Skolské prispévkové organizace zfizené méstem
Horsovsky Tyn dle zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisq,

— zabezpecuje Ukoly pfi zfizovani a ruseni Skol a Skolskych zafizeni,

- zabezpecuje ukoly, souvisejici se jmenovanim a odvolavanim reditel( $kol,

- pfipravuje platové vyméry reditellim Skol zfizenych méstem ke schvaleni radé
mésta,

- zabezpecuje ukoly pro pfijimani opatfeni na zakladé vysledk( Skolni inspekce,
ziskanych ve skolach a Skolskych zafizenich, které zfizuje mésto,

— podili se na ukolech spojenych s konkurznim Ffizenim na pracovni misto feditele
Skoly zfizené méstem,

- predklada radé mésta materialy spojené se zfizenim Skolské rady pfi zakladni Skole.

Usek mzdy
- vytvafi sestavu pro navrh rozpoctu na platy, odmény clenim zastupitelstev
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a odmeény vyplacené na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,
pravidelné mésic¢né sleduje Cerpani na polozkach jednotlivych skupin —zaméstnanci,
¢lenové zastupitelstva, ostatni osobni vydaje,

zodpovida za zpracovani platl zaméstnanci Mésta HorSovsky Tyn, odmén clenl
zastupitelstva a odmén vyplacenych na zdkladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér,

zodpovida za zpracovani platl zaméstnancl, odmén clen( zastupitelstva a odmén
vyplacenych na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
u organizaci, se kterymi ma Mésto HorSovsky Tyn uzavieny smlouvy o zpracovani
platq,

vyhotovuje mési¢ni prehledy a vykazy odvodl z plati do systému zdravotniho
a socidlniho pojisténi pro zdravotni pojistovny a Ceskou spravu socidlniho
zabezpedeni,

vede evidenéni listy dichodového zabezpeéeni a elektronicky je odesild Ceské
spravé socialniho zabezpeceni, soucasné prabéiné aktualizuje registr pojisténcl
nemocenského a dlichodového pojisténi,

vytvari vystupni soubory srazek z plat(,

vytvari soubory hromadnych pfikazl plateb,

zajistuje problematiku refundaci platd,

vystavuje potvrzeni o vysi pfijma zaméstnancl pro potieby systému statni socidlni
podpory, pro potfeby soudl apod.,

dle pozadavk( statni spravy, resp. zaméstnancli vyhotovuje statisticka hlaseni,
vykazy a potvrzeni,

navrhuje tajemnikovi znéni a pfipadné zmény vnitfni smérnice o zajisténi zpracovani
platd.

Na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

spolupracuje s lékafem poskytujicim pracovné lékarské sluzby, predevsSim pfi
zajistovani vstupnich a preventivnich Iékarskych prohlidek zaméstnancd,

vede dokumentaci pisemnosti, tykajici se vySe uvedené problematiky,

pIni povinnosti zaméstnavatele pfi pracovnich Urazech.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru, rozpoctar

1 referent — hlavni tcetni

2 referenti — evidence pohledavek, ucetni pfijma

1 referent — oblast Skolstvi, fakturace,

1 referent — mzdova agenda, personalistika

2 referenti — sprava a vymahani pohledavek mésta

1 referent — pokladna, ceniny, evidence doslych faktur
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Odbor Zivotniho prostfedi a obecni Zivnostensky tUfad (0ZPZU)

Oddéleni: Zivotni prostiedi

Pfenesend pusobnost:
Komplexné zajistuje vykon prenesené pulsobnosti v oblasti ochrany Zivotniho prostredi,
svéfené obecnimu uradu, povéfenému obecnimu Uradu a obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti na zakladé nasledujicich zakonl (ve znéni pozdéjSich predpisti) a jejich
provadécich predpist:
— zakon o ochrané zemédélského pldniho fondu,
— zakon o ochrané pfirody a krajiny,
— zakon o poskytovani nahrad Skod zpUsobenych vybranymi zvlasté chranénymi
Zivocichy,
— zdkon o odpadech,
— zakon o ochrané ovzdusi,
— zakon o lesich,
— zakon o uvadéni do obéhu reprodukéniho materialu lesnich drevin, lesnicky
vyznamnych druh( a umélych kfizenca, ur¢eného k obnové lesa a k zalesriovani,
— zakon o myslivosti,
— zakon o rybnikarstvi, vykonu rybarského prava, rybarské strazi
— zadkon na ochranu zvifat proti tyrani,
— zdkon o vodach,
— zakon o vodovodech a kanalizacich pro verejnou potrebu
— zdkon o Uzemnim planovani a stavebnim radu (je specialnim stavebnim uradem ve
vécech vodnich dél),
— zdkon o rostlinolékarské péci,
— zakon o véelarstvi.

Samostatna plsobnost:

— zajistuje vykon samostatné plsobnosti v oblasti ochrany Zivotniho prostiedi svéfené
obci vySe uvedenymi zakony, zejména:

— zpracovava obecné zavazné vyhlasky a natizeni v oblasti Zivotniho prostredi a dohlizi
na jejich dodrzovani

— pfipravuje navrhy rozpoctu mésta v oblasti Zivotniho prostiedi;

— podle potfeby pfipravuje podklady pro jedndni zastupitelstva mésta, Rady mésta
a komisi,

— zpracovava a prubézné aktualizuje povodnovy plan mésta a ORP,

— potvrzuje soulad povodriovych pland viastnikd pozemkd a staveb v zatopovém uzemi
s povodnovym planem mésta,
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pIni funkci povodriového organu v dobé mimo povoden,

zabezpecuje podklady a pfipravuje smlouvy tykajici se lesnich hospodarskych osnov
a provadi kontrolu jejich plnéni (fakturace),

zabezpecCuje podklady a pripravuje objedndvky popf. smlouvy v oblasti péce
o verejnou zelen na pozemcich mésta a provadi kontrolu jejich plnéni (fakturace)
pfipravuje smlouvy mezi méstem a firmami v oblasti odpadového hospodarstvi
a provadi kontrolu jejich plnéni (fakturace)

zajistuje likvidaci ¢ernych skladek, pecuje o vzhled obce,

informuje o zplGsobech a rozsahu oddéleného soustfedovani komundlniho odpadu,
vyuziti a odstranéni komunalniho odpadu a o moZnostech prevence a minimalizace
vzniku komunalniho odpadu,

provadi kontrolu plnéni smluv uzavienych mezi méstem a firmami v pohrebnictvi
(Cast) a deratizace (fakturace)

zajistuje vedeni evidence odpad( za mésto jako plvodce komundlniho odpadu
vyhleddva a vede prehled pozemki vhodnych k ndhradni vysadbé drevin

zajistuje odbornou ¢innost tykajici se ochrany a Cistoty ovzdusi se vztahem k méstské
problematice

provadi dle potieby zabezpeleni ekologické vychovy, poradenskou a odbornou
¢innost ve vztahu Zivotnimu prostredi.

Dale v oblasti svérené plisobnosti:

fesi a vyfizuje navrhy, stiznosti a pfipominky v ramci své plasobnosti;

zajistuje koordinovana stanoviska méstského Uradu na zakladé Zadosti k predlozenym
projektovym dokumentacim,

vydavd souhrnnd vyjadreni v rozsahu své puUsobnosti k zaslanym zamérim,
pozemkovym Upravdm a pro potieby revize Katastru nemovitosti v soucinnosti s
Katastralnim uradem,

poskytuje informace dle zakona o pravu na informace o Zivotnim prostredi a zakona
o svobodném pfistupu k informacim v rozsahu své plsobnosti,

odpovida za pofrizovani Udajl pro statisticka zjistovani na useku své Cinnosti podle
pozadavkl zdkona o statni statistické sluzbé,

provadi dozorovou a kontrolni ¢innost v rozsahu svérené plsobnosti,

vydava a odebird lovecké a rybarské listky.

Personalni obsazeni oddéleni Zivotniho prostredi:

1 vedouci oddéleni - ochrana pfirody a krajiny, rostlinolékarska péce, véelarstvi, poskytovani
nahrad skod zplsobenych vybranymi zvlasté chranénymi zivocichy, administrace
koordinovanych a souhrnnych stanovisek, péée o méstskou zelen

1 referent — ochrana zemédélského pudniho fondu, administrace koordinovanych stanovisek
1 referent — odpadové hospodarstvi v prenesené i samostatné plsobnosti,, ochrana ovzdusi,
ochrana zvirat proti tyrani,

1 referent — statni sprava les(, myslivosti, rybarstvi

2 referenti — vodni hospodarstvi - vodopravni Ufad, specidlni stavebni Grad
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Oddéleni: Obecni Zivhostensky urad

Odbor provadi vykon pfenesené pusobnosti v nasledujicim rozsahu:

vykonava cinnosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis,

komplexné zajistuje vykon Zivnostenského Uradu v oblasti koncesovanych
a ohlasovacich Zivnosti, tj. Zivnosti femeslnych, vazanych a Zivnosti volné,

souhrnné zajistuje cinnosti centrdlniho registracniho mista (CRM) Zivnostenského
podnikani,

plni  funkci kontaktniho mista CZECH POINT, informaéniho systému [MI
a spotrebitelského ombudsmana,

zpracovava aviza ¢i ozndmeni dosla z ostatnich systémU verejné spravy, vytvari
potiebné sestavy a statistické vystupy dle potieb Zivnostenského uradu,

komplexné zajistuje vykon Zivnostenské kontroly podle Zivnostenského zdkona,
vykondva dozor nad dodrZovdnim povinnosti jinych pravnich predpist v rozsahu
svéreném do plsobnosti obecnim Zivnostenskym tGradim,

postupuje pfi kontrolach podle zakona ¢. 255/2012 Sbh., o kontrole (kontrolni rad),
ve znéni pozdéjsich predpis(,

vede evidenci o provedenych kontroldch, véetné jejich zapisG do IS RZP, pravidelng,
alespon jednou rocné, zverejiiuje zplisobem umoZiujicim dalkovy pfistup obecné
informace o vysledcich kontrol,

projednava prestupky fyzickych a pravnickych osob v ramci plsobnosti obecniho
Zivnostenského uradu,

uklddd spravni tresty za poruseni pravnich predpisi na uUseku Zivnostenského
podnikani v ramci mu svéfenych pravomoci,

vyfizuje a presetiuje stiznosti ¢i podnéty v rdmci své plsobnosti,

pIni funkci provozovatele Zivnostenského rejstfiku,

vyfizuje Zadosti o vydani vypisi a sestav z Zivnostenského rejstfiku za podminek
stanovenych Zivnostenskym zakonem,

zajistuje souhrnny vykon cinnosti Zivnostenského uradu podle zakona ¢. 252/1997
Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpis,

plIni dalsi ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy,

vybird spravni poplatky podle zdkona ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdé;jsich predpisu,

informuje odbor financni a skolstvi zdejsiho Uradu o uloZenych pokutach ¢i nakladech
fizeni,

vede fyzickou evidenci spist podnikateld,

zpracovava statistické udaje o Zivnostech a podnikatelich,

koordinuje a spolupracuje s organy verejné spravy, zajmovymi cechy, sdruzenimi
podnikateld,

provadi poradenskou a konzultacni sluzbu pro Zadatele o Zivhostenskd opravnéni
i pro registrované podnikatele.

Odbor provadi vykon samostatné plsobnosti v nasledujicim rozsahu:

pini daldi dkoly dle pokynil tajemnika/ce MéU a jeho prostfednictvim plni ukoly
uloZené radou a zastupitelstvem mésta,
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— jako povéreny orgdn obce provadi kontrolu a uklada spravni tresty podle zvlastnich

predpist (napf. zakon €. 526/1990 Sb., o cendch, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon
¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred skodlivymi Gcinky navykovych latek, ve znéni
pozdéjsich predpist),

provadi vykon cinnosti souvisejicich s trznim rfadem vydanym podle Zivnostenského
zakona.

Personalni obsazeni oddéleni obecni Zivhostensky urad:

1 vedouci oddéleni ObZU

3 referenti - registrace a kontrola

Personalni obsazeni odboru Zivotniho prostiedi a obecni Zivhostensky urad:

1 vedouci odboru

1 vedouci oddéleni 7P

1 referent — ochrana zemédélského pldniho fondu

1 referent — ochrana pfirody a krajiny, rostlinolékarska péce, poskytovani nahrad Skod
zplUsobenych vybranymi zvlasté chranénymi Zivocichy

1 referent — odpadové hospodafstvi, ochrana ovzdusi, ochrana zvifat proti tyrani

1 referent — statni sprava les(, myslivosti, rybarstvi

2 referenti — vodni hospodarstvi - vodopravni ufad, specidlni stavebni urad

1 vedouci oddéleni ObZU

3 referent - registrace a kontrola

Odbor vystavby a Uzemniho pldnovéani (OVUP)

Postaveni a funkce odboru:
Pfenesena pusobnost:

odbor vykonava plsobnost Uuradu uzemniho planovani podle stavebniho zdkona na
spravnim Uzemi obce s rozsifenou plsobnosti

odbor vykondva pusobnost obecného stavebniho uradu podle stavebniho zakona na
spravnim Uzemi obce s povéfenym obecnim Uradem

odbor vykondva pusobnost speciadlniho stavebniho Uradu podle stavebniho zdkona a
zdkona o pozemnich komunikacich u staveb silnic Il. A lll. tfidy, mistnich komunikaci a
vefejné pristupnych ucelovych komunikaci na spravnim uzemi obce s rozSifenou
plUsobnosti

odbor pfidéluje na spravnim Uzemi mésta HorSovsky Tyn budovam podle platnych
predpisu Cisla popisnd a Cisla evidencni

odbor poskytuje odbornou pomoc ostatnim odborim uradu pfi vykonu jejich
¢innosti

odbor fesi a vyfizuje zadosti, navrhy, stiznosti, podnéty a pfipominky v rdmci své
pUsobnosti

odbor zajistuje statisticka hlaseni ze svého Useku c¢innosti

provadi zapisy do registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti - RUIAN - za
stavebni urad
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Samostatna plusobnost
— provadi zapisy do registru Gzemni identifikace, adres a nemovitosti - RUIAN za mésto
HorSovsky Tyn a za obce na zdkladé verejnopravnich smluy,
— vykondva spravu dat mapového serveru Mésta HorSovsky Tyn,
— preddva data DTM Krajskému ufadu Plzeriského kraje,
— pridéluje Cisla popisnd a Cisla eviden¢ni ve spravnim Uzemi Mésta HorSovsky Tyn
a vede jejich evidenci.

Hlavni ukoly odboru na tUseku ¢innosti uradu tzemniho planovani
Pfenesena pusobnost:

— plni funkci pofizovatele pfi pofizovani Uzemniho planu a regulacnich plani a jejich
zmén pro Uzemi Mésta HorSovsky Tyn,

— pofizuje uzemné planovaci podklady a uzemné analytické podklady, provadi jejich
zpracovani, spravu, aktualizaci a zmény,

— plni funkci potizovatele pti pofizovani uzemnich plan(, regulacnich plan(i a Uzemnich
studii a jejich zmén na Zadost obci ve svém spravnim obvodu,

— pofizuje vymezeni zastavéného Uzemi na zaddost obce ve svém spravnim obvodu,

— je dotéenym organem v Uzemnim fizeni z hlediska uplatiovani zamér uzemniho
planovani,

— je dotéenym orgdnem v fizeni podle zvlastniho pravniho predpisu, v némzi se
rozhoduje o zménach v Gzemi,

— podava Krajskému uradu Plzenského kraje ndvrh na vlozeni dat do evidence Uzemné
pldnovaci ¢innosti,

— vede evidence v oblasti Uuzemniho planovani, predepsané stavebnim zakonem
a ostatnimi platnymi predpisy,

— vykonava dalsi ¢innost Ufadu Uzemniho planovani podle stavebniho zakona, napf.
statni dozor ve vécech Uzemniho planovani.

Samostatna pusobnost:

— vykonava spravu dat mapového serveru Mésta HorSovsky Tyn,
— predava data DTM Krajskému Uradu Plzeriského kraje,
— konzultacni ¢innost se zastupci Mésta HorSovsky Tyn v oblasti Gzemniho planovani.

Hlavni ukoly odboru na useku na useku cinnosti obecného stavebniho Gradu
Pfenesend pusobnost:

— poskytuje informace pro pofizovani Uzemné planovacich podkladl, Uzemné
analytickych podklad(i a Gzemné planovaci dokumentace,

— vydava Uzemni rozhodnuti, neni-li ve stavebnim zakoné stanoveno jinak,

— vydava Uzemni souhlas a souhlas na zakladé spolec¢né oznameni zaméru,

— vyddava stavebni povoleni a spole¢né povoleni,

— vyddva zavazné stanovisko k vedlejSim stavbdam u souboru staveb ve spole¢ném
fizeni,

— provadi kontrolni prohlidky staveb,

— fesi ohlaseni staveb, stavebnich Uprav, terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich praci,
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— vydava vyjadreni a sdéleni podle stavebniho zakona,

— vyddava kolaudacni souhlas, kolaudacni rozhodnuti,

— vykonava statni dozor podle stavebniho zakona ve vécech stavebniho fadu,
— odbor zajistuje statisticka hlaseni ze svého Useku ¢innosti,

— vykonava dalsi ¢innosti stavebniho Ufadu podle stavebniho zakona,

— provadi zapisy do registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN)
za stavebni urad,

— eviduje a uklada veskera pravomocna rozhodnuti a opatfeni véetné projektové
dokumentace podle stavebniho zakona.

Samostatna pisobnost

— pridéluje Cisla popisna a Cisla evidencni ve spradvnim uzemi mésta HorSovsky Tyn
a vede jejich evidenci,

— provadi zapisy do registru Gzemni identifikace, adres a nemovitosti - RUIAN za Mésto
HorSovsky Tyn a za obce na zdkladé verejnopravnich smluv

Hlavni ukoly odboru na tseku ¢innosti specialniho stavebniho ufadu u staveb silnic Il. a lll.
tridy, mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci:
— vydava stavebni povoleni pro stavby a stavebni Upravy a spole¢na povoleni,
— Tesi ohldseni staveb a stavebnich Upray,
— vyddva kolaudacni souhlas, kolaudaéni rozhodnuti,
— vykondva statni dozor specidlniho stavebniho uUradu podle stavebniho zakona ve
vécech stavebniho fadu.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru a UP

1 administrativni pracovnik

4 referenti — agenda Uzemniho planovani
4 referenti - agenda stavebniho rfadu

Odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi ~ (ODSH)

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona o obcich, zfidila rada mésta HorSovsky Tyn odbor
dopravy a silniéniho hospodarstvi (dale jen ODSH) jako svUj vykonny organ.

ODSH zajistuje na Useku silniéniho hospodarstvi vykon statni spravy a statniho dozoru
v plsobnosti zdkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist
(ddle jen zakona o pozemnich komunikacich), ve vécech mistnich komunikaci na Uzemi mésta
HorSovsky Tyn,

ODSH zajistuje na Useku silniéniho hospodarstvi vykon statni spravy a statniho dozoru
v plsobnosti zdkona o pozemnich komunikacich, ve vécech silnic Il. a lll. tfidy a verejné
pristupnych uUcelovych komunikacich, ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti,
s vyjimkou specialniho stavebniho Ufadu a projedndvani prestupkd v ramci své pldsobnosti.
ODSH zajistuje na uUseku silniéniho hospodarstvi vykon statni spravy v plsobnosti zakona
¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakon( (zakon
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o silniénim provozu), ve znéni pozdéjsich predpisl, ve vécech mistni a prechodné Upravu
provozu na pozemnich komunikacich, povéfeni osob opravnénych k zastavovani vozidel,
vydavani specidlniho oznaceni vozidel dle zdkona, ve spravnim obvodu obce s rozsifenou
pUsobnosti,

ODSH zajistuje na useku silni¢ni dopravy vykon statni spravy a statniho dozoru ve spravnim
obvodu obce s rozsitenou pusobnosti v plsobnosti zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zdkona o silni¢ni dopravé),

ODSH zajistuje na Useku dopravné spravnich agend ve spravnim obvodu obce s rozsifenou
pUsobnosti vykon statni spravy v plsobnosti zakona o silni¢nim provozu, vykon statni spravy,
statniho dozoru v puUsobnosti zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkidch provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, a o zméné zdkona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za
Skodu zpuUsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakonU (zakon o
pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni zdkona ¢. 307/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisti (dale jen zdkona o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich) a vykon statni spravy, statniho dozoru v plisobnosti zdkona ¢. 247/2000 Sb., o
ziskdvani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
nékterych zakonU, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakona o ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti).

ODSH zabezpecuje dalsi ukony podle jinych zakonu vzniklych v souvislosti s ¢innosti odboru v
rdmci stanovené pusobnosti.

Hlavni ukoly odboru useku silnicniho hospodarstvi

Vykonava statni spravu a statni dozor podle zakona o pozemnich komunikacich, a to
zejména:

1. vykonavd plsobnost silniéniho spravniho Gradu (s vyjimkou speciadlniho stavebniho
Uradu) ve vécech silnic Il. a lll. tfidy a verejné pfristupnych ucelovych komunikaci
s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo dopravy nebo Krajsky urad,

2. vykondva pusobnost silniéniho spravniho Uradu ve véci povolovani zfizeni prejezdu na
neverejné Ucelové komunikaci,

3. vykondva pulsobnost silnicniho spravniho ufadu (s vyjimkou specidlniho stavebniho
Urfadu) ve vécech mistnich komunikaci v plsobnosti zdkona o pozemnich
komunikacich,

4. rozhoduje o uzavirkach a objizdkach silnic Il. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a verejné
pristupnych ucelovych komunikaci,

5. rozhoduje o zvlastnim uzivani silnic Il. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a silni¢niho
pomocného pozemku pro zfizovani a provozovani zafizeni pro pisemnou, obrazovou,
svételnou nebo jinym zplsobem provadénou reklamu nebo propagaci (reklamni
zatizeni), umistovani, skldadani a nakladani véci nebo materiald neslouzicich k udrzbé
nebo opravdm téchto komunikaci (zafizeni stavenisté, sklddka stavebnich hmot nebo
paliva apod.), provadéni stavebnich praci, zfizovani vyhrazeného parkovani, zfizovani a
provoz stank(l, pojizdnych ¢i prenosnych prodejnich a jinych podobnych zafizeni,
audiovizualni tvorbu,

6. rozhoduje o zvlastnim uzivani silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci pro umisténi
inzenyrskych siti a jinych nadzemnich nebo podzemnich vedeni vSeho druhu
v silniénim pozemku, na ném nebo na mostnich objektech,

7. rozhoduje o zvlastnim uzivani silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci pro poradani
sportovnich, kulturnich, nabozZenskych, zdbavnich a podobnych akci, jestlize by jimi
mohla byt ohroZena bezpeénost nebo plynulost silniéniho provozu, rozhoduje o
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vyjime¢ném uZiti téchto komunikaci pasovymi vozidly Armady CR nebo historickymi
vozidly, jejichz kola nejsou opatfena pneumatikami nebo gumovymi obrucemi,
rozhoduje o vyjimecném uziti téchto komunikaci samojizdnymi pracovnimi stroji
a pfipojnymi vozidly traktor(, které nemaji schvalenou technickou zplsobilost podle
zvlastniho pravniho predpisu,

8. rozhoduje o zvlastnim uZivani mistnich komunikaci za Gcelem preprav zvlast tézkych
nebo nadrozmérnych predmétq,

9. rozhoduje o pfipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti, o Upravé
téchto pfripojeni nebo jejich zruseni, o povoleni stavby, terénni Upravy, zfizovani
a provozovani reklamnich zafizeni v ochranném pasmu silnice Il. a lll. tfidy a mistni
komunikace, o umisténi pevné prekazky a jejim odstranéni,

10. ve vécech ucelovych komunikaci rozhoduje v pochybnostech, zda z hlediska pozemni
komunikace jde o uzavfeny prostor nebo objekt, vydava osvédcéeni nebo rozhoduje
o urceni pravniho vztahu z hlediska existence verejné ptistupné ucelové komunikace,
rozhoduje o omezeni verejného pfistupu na verejné pristupnou Ucelovou komunikaci,

11. zjistuje zdroje ohroZovani silnice Il. a lll. tfidy a mistni komunikace

12. rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci
a o vyrazeni mistni komunikace z této kategorie,

13. rozhoduje o docasném zakazu stani nebo zastaveni silni¢nich vozidel,

14. vykondva statni odborny dozor na silnicich Il. a lll. tfidy, mistnich komunikacich
a verejné pristupnych ucelovych komunikacich,

15. uplatiiuje stanovisko k izemnim plandm a regula¢nim planim a zavazné stanovisko
v Uzemnim Fizeni z hlediska feSeni mistnich a Gd¢elovych komunikaci,

16. plni dalsi neuvedené ukoly silni¢niho spravniho Uradu v rdmci své plsobnosti,

17. vykondva statni dozor dle své plsobnosti.

Vykonava statni spravu podle zakona o silni¢nim provozu, a to zejména:

1. stanovi mistni a pfechodnou Upravu provozu na pozemnich komunikacich na silnici II.
a lll. tridy, mistni komunikaci a vefejné pfistupné ucelové komunikaci a uZiti zafizeni
pro provozni informace na silnici Il. a lll. tfidy, mistni komunikaci a verejné pfistupné
Ucelové komunikaci v ramci své pusobnosti,

2. povétuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel,

3. vydava specidlni oznaceni vozidel — oznaceni vozidla praktického lékare ve sluzbé.

Hlavni ukoly odboru_na usekus silni¢ni dopravy
Vykonava statni spravu a statni dozor podle zakona o silni¢ni dopravé, a to zejména:

1. je dopravnim Uradem pro taxisluzbu,

2. vykonava funkci statniho odborného dozoru dle své plisobnosti,

3. udéluje a odnima opravnéni fidice taxisluzby a vydava a odnima prlkaz fidice
taxisluzby,

4. zapisuje Udaje do rejstfiku podnikatel v silni¢ni dopravé v rozsahu své plisobnosti,
vydava vypisy a informace z tohoto rejstriku.

Hlavni ukoly odboru na Useku dopravné spravnich agend
Vykonava statni spravu a statni dozor podle zakona o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpUsobilosti, a to zejména:

1. rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti,
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. schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole a zmény jeho

uzivani,

zafazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpUsobilosti a provadi
tyto zkousky,

provadi prezkouseni odborné zpUsobilosti,

provadi zkousky profesni zpUsobilosti fidice,

rozhoduje o profesni zpUsobilosti fidice,

vykonava statni dozor dle své plisobnosti.

Vykonava statni spravu podle zakona o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, a to zejména:

1.

6
7.
8
9

10
11

12.
13.
14.
15.

rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udaju
zapisovanych v registru,

. pridéluje silni¢nim motorovym vozidlim registracni znacku a vydava tabulky, povoluje

manipulacni provoz, pfidéluje zvlastni registracni znacky a vydava tabulky téchto
znacek,

. vydava osvédceni o registraci a technicky prikaz silniéniho vozidla nebo technické

osvédceni silnicniho vozidla,

rozhoduje o zapisu vyrazeni silniéniho vozidla z provozu a zapisu zaniku silni¢niho
vozidla,

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného silni¢niho
vozidla,

. schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé dovezeného vozidla,

provadi zapisy a zmény udajl v dokladech vozidla, vydava duplikaty dokladd,

. vydava opisy a vypisy udajli z registru vozidel a spist vozidel,

vyddava a odebird pamétovou kartu dilny,

. vydava a odebira pamétovou kartu podniku (dle ES 1360/2002)
. odnima osvédéeni o registraci silniéniho motorového vozidla nebo pfipojného

vozidla a technicky prikaz silniéniho motorového vozidla, nebo pfipojného vozidla,
pokud byl vyddn, jedna-li se o vozidlo registrované v jiném ¢lenském staté Evropské
unie a predava je ministerstvu,

provadi skartaci pouzitych registracnich znacek,

rozhoduje o udéleni a odnéti opravnéni k provozovani stanice méreni emisi,

vydava osvédceni k provozovani stanice méreni emisi,

vykonava statni dozor u stanic méreni emisi.

Vykonava statni spravu podle zakona o silni¢nim provozu, a to zejména:

1.

w

udéluje, rozsifuje, podminuje, omezuje, pozastavuje, odnimd a vraci ftidi¢ské
oprdvnéni a zruSuje podminéni nebo omezeni fidi¢ského opravnéni,
nafizuje prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele fidi¢ského opravnén
narizuje prezkouseni z odborné zpUsobilosti drzitele ridicského opravnén
vydava a vymeénuje fidi¢ské prikazy a mezinarodni ridicské prikazy a vydava duplikaty
fidi¢skych prikazd a mezinarodnich fidi¢skych prikaz(, provadi jejich skartaci,

P
I
P
|

’

. vyménuje ridi¢ské prlikazy vydané cizim statem a ridi¢ské prikazy ¢lenského statu,
. zapisuje skutecnosti do mezinarodniho fidi¢ského prikazu vydaného cizim statem

a oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento mezinarodni fidi¢sky priikaz vydal,

. vede registr fidi¢l a vydava data z registru ridicli, vypisy bodového hodnoceni a vypisy
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evidencni karty ridice, informuje organy ¢inné v trestnim fizeni dle své plsobnosti,

8. provadi v registru fidicl zdznamy o poctech bodl dosazenych Fidi¢i v bodovém
hodnoceni a o odectu bodll, oznamuje dosaZeni hranice bod{,

9. projednavd namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidicem dosazenych bodU
v bodovém hodnoceni,

10. rozhoduje o zadrzZeni fidi¢ského prlikazu a vraci zadrzené fidicské prlikazy,

11. zapisuje udaje o jednotlivych evidovanych pfipadech do registru ridica a evidencni
karty fidice,

12. vydava pamétovou kartu fidice, poskytuje Udaje z evidence pamétovych karet Fidicd
dle zakona.

Ostatni ukoly odboru

1. Spolupracuje pfi vydavani, zménach a aktualizacich nafizeni mésta a obecné zdvaznych
vyhlasek v ramci plisobnosti ODSH.

2. Spolupracuje podle potfeby s komisemi zfizenymi radou mésta, zpracovava podklady
a stanoviska pro vyfizeni stiznosti, oznameni a podnétl v rozsahu své plsobnosti.

3. Na pozddani zpracovavd stanoviska tykajici se pusobnosti ODSH k cinnostem
v samostatné plsobnosti mésta HorSovsky Tyn pro ostatni odbory nebo orgdny mésta
HorSovsky Tyn.

4. Poskytuje informace v souladu s platnou legislativou.

5. Vyméruje poplatky za provadéné ukony, které souviseji s ¢innosti ODSH, v souladu
s platnou legislativou.

6. Zabezpecuje spisovou sluzbu v ramci ¢innosti ODSH.

7. Spolupracuje s OFS pii sestavovani rozpoctu, zabezpeluje jeho plnéni, navrhuje
pfipadné provedeni rozpoctovych zmén v odvétvi v bézném roce.

8. Zabezpecuje inventarizaci dle p¥ikazu rady mésta a pokynd tajemnik MéU.

9. Na Zadost PO, OKS nebo pfislusné komise, se zastupce ODSH v ramci své plsobnosti
Ucastni jednani, spolupracuje pfi feSeni a vydava odborna stanoviska pro projedndavani
prestupka.

10. PIni ostatni Ukoly uloZené starostou mésta, mistostarostou mésta a tajemnici MéU
v pUsobnosti ODSH.

11. Zabezpecuje vymahani pohledavek, které vznikly pfi plnéni tkoll v plisobnosti ODSH
v nasledujicim rozsahu. U pohleddvek sankéni povahy a pokut vymahanych dle zdkona
¢.280/2009 Sb. dariovy fad, veznéni pozdéjsich predpisl, zajistuje zpracovani
upominek k zaplaceni ulozenych pokut. V upomince upozoriiuje adresata, Ze v pfipadé
nezaplaceni bude pohleddvka vymdahana danovou exekuci, dle dafiového fadu. Pokud
nebude uhrazeno, pfeda original rozhodnuti nebo ovérenou kopii s vyzna¢enim pravni
moci a vykonatelnosti, kopii upominky s dokladem o doruéeni na OFS.

12. V ramci pusobnosti odboru vyuZiva pfi své cinnosti referencéni Udaje obsaZzené
v prislusném zdkladnim registru v rozsahu, v jakém je opravnén tyto Udaje vyuZivat
podle zakona €. 1112009 Sb. o zadkladnich registrech nebo podle jinych pravnich
predpisu.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru, silni¢ni hospodarstvi
4 referenti — dopravné spravni agendy
2 referenti — technik
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1 referent - zkuSebni komisar
1 referent - dopravné spravni agendy, prestupky

Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi  (OSVZ)

Postaveni a funkce odboru
Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zdkona o obcich, zfidila rada mésta HorSovsky Tyn odbor
socialnich véci a zdravotnictvi (dale jen OSVZ) jako svij vykonny organ.

A. Usek socialné-pravni ochrany déti

1.

10.

11.

12.
13.

Zpracovani a dodrzovani standardd kvality socialné-pravni ochrany déti ve smyslu
platnych pravnich predpisu.

Poskytovani zakladniho poradenstvi v oblasti socidlné-pravni ochrany déti, véetné
zprostredkovani odborného poradenstvi.

Ochrana prav ditéte na priznivy vyvoj a fadnou vychovu, vcetné pusobeni
smérujicich k obnoveni narusenych funkci rodiny.

Zabezpeceni socialné-pravni ochrany déti — zejména sledovani nepfiznivych vliv(
pUsobicich na déti, zjistovani jejich pricin, stanoveni a pInéni individudiniho planu
feSeni situace ohroZenych déti.

Zprostredkovani ndhradni rodinné péce vcetné vedeni spisové dokumentace o
détech a Zadatelich a dale véetné poradenské cinnosti ve vécech nahradni rodinné
péce pro budouci osvojitele, péstouny a osoby pecujici.

Vyhledavani déti vhodnych pro osvojeni nebo pro péstounskou péci a fyzickych osob
vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny nebo osobami pecujicimi.

Sledovani vyvoje déti svéfenych do péce treti osoby, do péstounské péce a
spoluprace s doprovazejici organizaci.

Zabezpecovani funkce kolizniho opatrovnika v soudnich fizenich dotykajicich se prav
ditéte, tj. fizeni o Upravé vychovy a vyzivy nezletilych, o uréeni styku s rodic¢em,
jemuz nebylo dité svéreno do péce, o urceni a popreni otcovstvi, o zvySeni Ci snizeni
vyzivného o zméné pfijmeni, o osvojeni manZelem matky, o schvdleni pravnich
Ukon( a v dédickém fizeni.

Rozhodovani ve vécech vychovnych opatfeni véetné kontroly plnéni téchto opatieni.
Poddvani podnétl a navrhl soudu na soudni dohled nad nezletilymi, na ustavni ¢i
ochranou vychovu ¢i jeji zruSeni a na predbézné opatreni je-li ohroZzen Zivot ¢i zdravi
ditéte vC€etné soucinnosti se soudem pfi realizaci vykonu rozhodnuti.

Ucast pii prestupkovém a trestnim fFizeni, véetné piipravného, vedenym proti
mladistvym, spoluprace s policii CR, statnim zastupitelstvim, Probaéni a mediaéni
sluzbou a soudy.

Zabezpeceni socialné-pravni ochrany v mimopracovni dobé.

Sledovani déti umisténych v dstavni péci, spoluprace s diagnostickymi Ustavy,
détskymi domovy a vychovnymi Ustavy pro mladez, véetné ndvstév déti umisténych
v téchto zafizenich, vydavani souhlasu k pobytu déti mimo tato Ustavni zafizeni na
zdkladé Setreni, zabezpecovani nezbytnych doklad( pro déti umisténé v Ustavni
vychoveé.
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14. Ochrana prav déti a mladistvych, které jsou ohroZeny pachanim trestné cinnosti

(tyrané a zanedbané déti, mravné narusend mladez).

15. Koordinace vSech instituci a organizaci pfi reSeni situace, kterou je dité ohrozeno,

spoluprace se skolskymi a zdravotnickymi zatizenimi, statnimi institucemi (urady
prace, soudy, statni zastupitelstvi, policie CR), odbornymi pracovisti (pedagogicko-
psychologické poradny, probacni a mediacni sluzba, détskd centra, diagnostické
ustavy) a socialnimi sluzbami povérenymi socidlné-pravni ochranou déti.

B. Usek socialni péce o skupiny ohrozené socialnim vylouéenim

1.

0.

Zakladni poradenstvi na uUseku socidlniho zabezpeceni, véetné depistdzi a terénni
socialni prace.

Pomoc osobam ohrozenym socidlnim vyloucenim z dlvodu nedostatecné
sobéstacnosti €i nedostate¢ného finanéniho zajisténi.

Evidence osob vyZadujicich socidlni péci vcetné standardizovanych zdznam(
socidlniho pracovnika v ramci jednotného informacniho systému.

Zprostiedkovani socialnich sluzeb, véetné zastoupeni pfi uzavirdni smlouvy u osob,
ktera dle Iékarského vyjadieni neni schopna sama jednat.

Evidence a vydej parkovacich karet drziteldm prikazek mimoradnych vyhod pro
zdravotné postizené.

Ustanoveni zvlastniho pfijemce pro ucely dichodového zabezpeceni.

Péce o spolecensky nepfizplisobené obcany, pomoc pfi jejich zaclenéni do bézného
Zivota.

Vykon opatrovnictvi osob omezenych ve svépravnosti a kontrola vykonu
opatrovnictvi rodinnych a jinych osob stanovenych soudem opatrovniky.
Zprostredkovani pomoci azylantlim a cizim statnim pfislusnikiim.

C. Usek zdravotnictvi
1. Evidence a vydej receptld s modrym pruhem a zddanek oprdvnénym osobam, lékarlim

a zdravotnickym zafizenim.

D. Ostatni Cinnosti odboru
1. Vykon funkce koordinatora v oblasti protidrogové prevence, véetné spoluprdce s

2.

organizacemi obdobného zaméreni.
Zvetejiiovani informaci ze socialni oblasti.

E. Usek pecovatelska sluiba Horsovsky Tyn

Rozsah ¢innosti se fidi individualnimi potrebami klient(.

Zakladni ¢innosti jsou:

1.

pomoc pfi zvladani béznych uUkonl péce o vlastni osobu - pomoc pfi oblékani a
svlékani, pfi presunu na lGzko nebo vozik, podpora pfi podavani jidla a piti,
prostorova orientace ve vnitfnim i vnéjSim prostoru

pomoc pfi osobni hygiené nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu - osobni
hygiena véetné koupele, zakladni péce o vlasy a nehty, pomoc pfi pouziti WC
poskytnuti stravy nebo pomoc pfi zajisSténi stravy - ptiprava jidla a piti, podani jidla a

piti, dovoz nebo donaska jidla
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4. pomoc pfri zajisténi chodu domacnosti - bézny uklid a udrzba domacnosti, bézné
nakupy a pochlzky, prani a Zehleni osobniho pradla, donaska vody a topeni v
kamnech

5. zprostifedkovani kontaktu se spoleéenskym prostfedim - doprovazeni k lékafi,
instituce verejnych sluzeb a dalsi dle potfeb klientl a doprovod zpét.

Personalni obsazeni odboru:

1 vedouci odboru, socialni pracovnik SPOD, vedouci PS

1 socialni pracovnik NRP, zastupce vedouci odboru

1 kurdtor pro déti a mladez

1 socialni pracovnik OSPOD

1 socialni pracovnik OSPOD

1 socialni pracovnik, kurator pro dospélé

1 vefejny opatrovnik, romsky poradce, protidrogovy koordinator, Usek zdravotnictvi,
administrativni ¢innost odboru

1 Pecovatelska sluzba HorSovsky Tyn - socidlni pracovnik

1 Pecovatelska sluzba HorSovsky Tyn - pracovnice v pfimé péci
1 Pecovatelska sluzba HorSovsky Tyn - pracovnice v pfimé péci
1 Pecovatelska sluzba HorSovsky Tyn - pracovnice v pfimé péci
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